MAGYAR TENISZ

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

A jelen 6nkoltségszamitasi szabalyzatot a Magyar Tenisz Sziovetség elniksége
2022. janudr 13. napjan 5/2022 (01.13.) sz. elnikségi hatarozataval fogadta el.



A MAGYAR TENISZ SZOVETSEG
ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZATA

A Magyar Tenisz Szdvetség (tovabbiakban: Szovetség) elndksége az Alapszabaly 20. § (2) d)
pontjanak felhatalmazasa és a szamvitelrdl szo6lo 2000. évi C. térvény 14. § (5) c) pontjaban
foglaltak alapjan a Szovetség onkoltségszamitasi szabalyzatt az alabbiak szerint allapitja
meg:

L
ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

A Szbvetség Onkoltségszamitasi szabalyzataban részletesen szabdlyozza a Szovetség
tevékenysége keretében eldéllitott eszkdzok, elvégzett tevékenységek. nyujtott szolgaltatisok
tényleges kozvetlen dnkoltségének meghatarozasat, valamint e szabalyzat alapjan biztositja az
Onkoltségszamitas belso és kiilsd ellenodrizhetdségét.

Az Onkoltségszamitasi szabalyzat az alabbi témakoérokben tartalmaz eldirasokat — a
szamvitelrol szol6 2000. évi C. térvény eldirasainak megfeleloen —

a) koltség. dnkoltségszamitasi alapfogalmak,

b) az 6nkoltségszamitas targya.,

c) a kalkulacios tényezok tartalma,

d) az onkéltségszamitas modszere,

¢) a munkaszamok,

f) az 6nkdltségszamitas készitésnek idopontja,

g) az 6nkéltség szamitasahoz sziikséges adatszolgaltatas.
h) koltségelszamolas bizonylatolasa,

i) az onkoltségszamitas és a kdnyvviteli rendszer kozotti egyeztetések.

1. Koltség, onkoltség szamitasi alapfogalmak
1.1. A koltség

A koltség egy meghatarozott cél érdekében — eszkoz eldallitasa, szolgaltatds nyujtasa —
felhasznalt elo-, és holtmunka pénzben kifejezett Gsszege.
Holtmunka jellegli koltségek:

— anyagkoltség,
—igénybe vett szolgaltatasok értéke.
— alvallalkozdi teljesitmények,

— értékesokkenési leiras.



Elémunka jellegii koltségek
— bérkéltség,
—személyi jellegli egyéb kifizetések,

— bérjarulékok.

1.2. Koltségnem

A koltségnem a koltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositasa, a csoportokat az
egységes szamlakeret 5. szamlaosztalyanak szamlacsoportjai jelolik ki.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye (mihely stb.), altalaban teriiletileg, fizikailag
lehatdrolhato teriileti egység.

Az itt felmeriilt koltség felmeriilésének idépontjaban nem szamolhato el kézvetleniil az egyes
eszkozokre (termékekre, szolgaltatasokra), igy kozvetlen kéltségnek nem mindsitheto.

Ezen koltségek egy része a termeld tevékenységgel (szolgaltatasnyujtassal) kozvetlen
kapcsolatba hozhatok, igy — az e szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen — az egyes
kalkulacios egységekre elszamolandoak.

1.4. Koltségviseld

A koltségviselo olyan termék, termékcsoport, szolgaltatas stb.. amelyre a létrehozasaval
kapcsolatos koltségek felmeriilésiik alkalmaval kdzvetleniil elszamolhatok.

1.5. A kozvetlen onkoltség, bekeriilési érték

A kozvetlen ©6nkoltség a termék, termékcsoport, szolgaltatas, sajat eldallitasa eszkiz
meghatdrozott mennyiségi egységének eloallitasara forditott, az eldéllitassal bizonyithatoan
szoros kapcsolatban 1év6 €16- és holtmunka pénzben kifejezett dsszege.

A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési érték korébe tartoznak azok a raforditasok. amelyek

— az eszkdz (termék, szolgaltatas) eldallitasa, iizembe helyezése, bovitése,
rendeltetésének megvaltoztatasa, dtalakitésa, eredeti allaganak helyredllitasa soran
kozvetleniil felmeriiltek.

— az elballitassal szoros kapcsolatban voltak, tovabba

— az eszkdzre (termékre, szolgaltatasra) megfelelé mutatok segitségével elszamol-
hatok.
Az eldallitasi koltségek kozott kell elszamolni az idegen villalkozo &ltal megvaldsitott
beruhazashoz a beruhazé altal biztositott (az idegen vallalkoz6 felé nem szamlazott) véasarolt
anyag bekeriilési €rtékét. tovabba a sajat elallitasi termék, nyujtott szolgaltatds kdzvetlen
onkdltségét a vasarolt anyag, a sajat eléallitasu termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatas
nyujtasakor.



A kozvetlen 6nkéltség nem tartalmazhat:
— értékesitési koltségeket,

— az el6allitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhat6 igazgatasi és egyeb altalanos
koltségeket.

1.6. A koltségek kinywviteli elszamoldsa
A felmeriilt koltségek elszamolasdra — a szamlarendben meghatarozottak szerint — az 5.
szamlaosztaly és a munkaszamos besorolas szolgal:

— Az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltség nemek szerinti csoportositasban
tartalmazza. a kiltségek koltség nemek szerinti gy(ijtését szolgalja.

— A munkaszamos kimutatds a kozvetett koltségeket, a koltségek felmeriilésének
helye, a kdoltséghely szerint, tovabba az eszkozok (termékek, szolgéltatasok)
eloallitisa soran felmeriilt, és az el6allitassal kdzvetlen kapcsolatban 1évo
koltségeket tartalmazza, koltségviselok (termek, termékcsoport, szolgaltatas stb.)
szerinti csoportositasban.
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1.7. Az onkoltségszamitds

Az onkoltségszamitas olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyujtdas megkezdése elott, annak folyamata alatt, vagy annak befejezése utan
megallapithaté a termék, vagy a szolgaltatas varhato (tervezett), illetve tényleges dnkoltsége.
Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgéltasson:

— asajat eloallitasu eszkozok, szolgaltatasok eldallitasi értékének megallapitaséhoz,

— a sajat eldallitasu eszkdzok, szolgaltatasok 6nkdltségének tervezéséhez, megfigyelé-
s¢hez.

1.8. Az onkiltségszamitdas-kalkuldcio formdi
Az 6nkoltség-szamitasnak a kovetkezo formai ismertek:
— elékalkulacié. az el6zetes onkoltség szamitasa.
— kozbenso kalkulacid, a termelés kdzbeni 6nkoltség szamitasa,

— utdkalkulacio, az utdlagos 6nkdltség szamitasa.

Az elékalkuldcié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatisnytjtas megkezdése el6tt hatarozza meg a gazdalkodo valamely termék
(szolaltatas) eléallitasa soran — a miiszaki és technologiai eldirasok betartdasa mellett —
felhasznalhaté é16- és holtmunka mennyiségét, és ebbdl az érvényben lévo arak, dijtételek
alkalmazasaval kiszamitjak az eldllitandd termékek (szolgaltatasok) terv szerinti 6nkd&ltségét.

Elékalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatasa van.

A kozbensé kalkuldcié a termelés (szolgaltatas) folyamataban — annak egyes fazisait
kivetden — informal a koltségek alakulasarol.



Az utokalkuldcio az a miszaki-gazdasagi tevékenység., amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyljtas befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt él6- és holtmunka mennyisége
¢s értéke alapjan hatdrozza meg a Szovetség az eszkoz. termék, termékcsoport, szolgéltatas
stb. tényleges kozvetlen onkoltségét, eldallitasi koltségét.

Az utdkalkulacio képezi a kovetkezo évi termékarak, szolgéltatasi dijtételek megallapitasanak
egyik alapjat.

2. Az 6nkdltségszamitas targya

Az 6nkdltségszamitas targya a kalkulacios egvség.
A kalkulicidés egységet a Szovetség valamely tevékenységének (termelés. szolgaltatas)
eredményében hatarozza meg.

A Szovetség kalkulacios egységként hatarozza meg a kvetkezoket:

— a termelési folyamatban eléallitott egy-egy terméket (korét a jelenleg érvényben
lévo Belfoldi Termékosztalyozas /BTO/, az Epitményjegyzék /EJ/, tartalmazza),

— atermelési folyamatban eléallitott termékcesoportot,
— egy-egy szolgaltatast.

A kalkulacios egységeket a szamviteli térvény, valamint az adotdrvény szempontjainak
érvényesitése érdekében a mindenkori aktudalis statisztikai besorolds szerint be kell sorolni.

2.1. A termék, mint kalkuldcios egység

A termék a termelési folyamatban Iétrejott olyan targy, amely sziikséglet-kielégitésre
alkalmas, vagy alkalmassa tehet6. A termék késziiltségi fok alapjan lehet:

— befejezetlen termék,
— félkész termék,

— késztermék.

A befejezetlen termék, vagy termelés a gazdalkodo termeldegységein beliil tovabbi
megmunkadlasra varé termék, vagy azok Osszessége. A befejezetlen termék (termelés)
kategoridba csak azon termékek sorolhatok. amelyek mar legaldbb egy szamottevd
munkamiiveleten keresztiilmentek, de kibocsitdsra alkalmas termékekké még nem valtak.
befejezésiik tovabbi é16- és holtmunka raforditast igényel.

Félkész termék minden olyan termék, amelyen egy teljes megmunkélasi folyamatot
elvégeztek, félkész termékként raktérra vették, azonban készterméknek nem mindsithetd.

Késztermék az a termék, amely a gazdalkodonal valamennyi — eldiras szerinti —
megmunkalasi folyamaton atment, megfelel a vonatkozd szabvanyoknak (el6irt miiszaki
feltételeknek), és a késztermékraktar mindségi ellendrzés utan ténylegesen atvett és az arrol
sz0l6 bevételezési jegyet kiallitotta, a terméket nyilvantartasba vette.



A befejezetlen termelés vagy a befejezetlen szolgaltatas késziiltségének mértéke a késziiltségi
fok, amely a mar elvégzett tevékenységeknek a félkész termék, illetve a késztermék (kész
szolgaltatas) el6allitasahoz elvégzendé dsszes tevékenységhez viszonyitott ardnyat fejezi ki.

A késziiltségi fok meghatarozasa jellemzéen muszaki adatok alapjan, szazalékban kifejezve
torténik, olyan modon, hogy a befejezetlen termelés/szolgéltatas egyes miiszaki éllapotaihoz
az adott miiszaki 4llapot eléréséhez varhatéan felmeriild norma szerinti/elokalkulalt
onkoltséget viszonyitjuk a félkésztermék, illetve a késztermék (kész szolgaltatds) teljes norma
szerinti/elokalkulalt 6nkoltségéhez.

2.2. Termékcsoport, mint kalkuldcios egység

A termékcsoport egy gyartasi dghoz tartozd rokontermékek Osszessége olyan kozos
ismérvekkel, amelyek alapjan nem lényegesen eltérd koltségigényiik egyenértékszamokkal,
vagy mas hasonlo kalkulacios modszerekkel kifejezhetok.

Termékesoport képzd kozos ismérv lehet az azonos alapanyag, azonos kiviteli mod. mindség
stb.

Onkoltségszamitas szempontjabol a termékcsoport olyan egyedi termékek Gsszessége, melyek
egyedi koltségraforditasait utokalkulacioval nem lehet meghatarozni.

2.3. Szolgdltatds, mint kalkuldcios egység

A szolgaltatasok koz¢é tartozonak mindsiti a gazdalkodo a kovetkezoket:
— megrendeld részére végzett szolgaltatasok,
— tarsiizemi szolgaltatasok (pl. javito, karbantarto tevékenység),
— sajat vallalkozasban végzett beruhazasok.

3. A kalkulacios koltségtényezok tartalma

3.1. A kalkuldcios séma
A kalkulacios egységek kozvetlen koltségét a Szdvetség a kdvetkezd séma alapjan hatarozza
meg:
Kalkulacios egység kizvetlen koltsége = Kozvetlen anyagkoltség,
+ kozvetlen bérkoltség,
+ kozvetlen bérek jarulékai,
+ eloallitasi kiilon koltség,
+ egyéb kozvetlen koltség.

3.2. A koltségtényezok tartalma

3.2.1 Kizvetlen anyagkoltség

A kalkulacios egység eldallitisa érdekében felhasznalt anyagok beszerzési éron szamitott
értéke a kozvetlen anyagkoltség.
Anyagk®dltségek korébe tarozok a felhasznélt:

— nyers- és alapanyagok,

— a segéd-, lizem-, flitdanyagok.



— egyéb anyagok,
— egy éven beliil elhasznalodo eszkozok,
— atovabbfelhaszndlt sajat termelésii félkész termékek és alkatrészek.

Uzemanyagként veendd figyelembe:
— az elektromos aram, g6z, gaz, viz.
— a hajto-, kend- és tisztitdanyagok.

Az anyagok beszerzési arat a Szovetség a szamviteli politikajaban lefektetett elvek szerint
hatarozza meg.

Anyagkdltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasahoz a nyers- és alapanyagokat az anyagféleségek
pontos meghatarozasaval kell az utokalkulacios lapon felsorolni!

A fltdanyag és energia akkor lehet kiilonallo koltségtényezo, ha a gyartmany eldallitasahoz
szilkséges mennyiség pontosan meghatarozhatd, a fiitbanyag és energia felhasznélasa
méréssel vagy megbizhat6 szamitasokkal alatamaszthato.

A kalkulacios egység kdzvetlen anyagksltségét csokkenteni kell:
— a fel nem hasznalt €s visszavételezett anyagok,

— atermelés. a tevékenység. szolgaltatas soran keletkezett és bevételezett hulladékok
értékével.
A hulladék olyan anyagmennyiség. amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabésa.
méretre vagasa, megmunkalasa kdzben keletkezik.

Mind az el6kalkulacioban, mind az utdkalkulacioban az anyagkdltség dsszege mellett a nyers-
¢s alapanyagok felhasznélasanak brutté és netté mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.

A tovabb felhasznélt sajat termelésii készletek értékét tényleges kozvetlen dnkoltségen kell
szamitasba venni.

3.2.2. Kozvetlen bérkoltség

Kozvetlen bérkoltségként mutatja ki a Szdvetség a kalkulacios egység eloallitasa érdekében
felmeriilt. kifizetett (elszamolt) munkabér sszegét.

K&zvetlen bérkosltségként kell elszamolni:
— alapbéreket (id6-, és teljesitménybérek).
— bérpotlékokat,
— egyéb kotelezd potlékokat.

Kiadasként (koltségként) egyarant figyelembe kell venni:
— ateljes munkaid6ben foglalkoztatottak.,
— arészmunkaidében foglalkoztatottak. valamint
— anyugdijasok és allomanyba nem tartozok

részére teljesitett kifizetéseket.



Mind az elékalkulacioban. mint az utokalkulacioban a bérkoltség Gsszegén Kiviil, a bérek
szamfejtésének alapjaul szolgdlé munkaiddt (normaidé vagy ténylegesen eltsltott ido) is fel
kell tiintetni.

3.2.3. Kozvetlen bérek jarulékai

Kozvetlen bérek jarulékai kozott szamolandoak a munkaadot terhelé adok és jarulékok,
tovabba minden olyan, adok modjara fizetendd Gsszeg, amelyet a személyi juttatasok. vagy a
foglalkoztatottak szama alapjan kell megallapitani, fliggetleniil azok elnevezésétdl.

Kozvetlen bérek jarulékai cimen, az el6kalkulacioban beallitando Gsszeget az €ves tervezett
potlékkules alapjan kell meghatarozni.

A tervezett potlékkules alkalmazasa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
jogszabalyok szerint ilyen cimen kifizetend6 dsszeget. és azt szembe kell dllitani az iddszakra
tervezett Osszes személyi juttatiasok Osszegével. majd az igy Kiszamitott (tervezett)
potlékkules alkalmazasaval kell ezt a kiltségtényezot figyelembe venni.

Tényleges potlékkules alkalmazasa esetén — a jarulékokrol beadott bevallasok adatai alapjan —
minden elszdmolasi idészakban szembe kell allitani az ilyen cimen Kifizetett 6sszegeket a
személyi juttatasok dsszegével, majd az igy kiszamitott potlékkules alapjan kell a kozvetlen
személyi juttatasokra vetitve ezt a koltségtényezot az utokalkuldcioban szerepeltetni.

3.2.4. Eloallitasi kiilon koltség

Az elballitas kozvetlen koltségei kozé tartoznak az eléallitassal szoros kapcsolatban allo
altalanos koltségek aranyos Osszegei, amelyek az adott termékre (szolgaltatdsra) megfeleld
mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok.

A fentickben meghatarozott médon a Szdvetség a kivetkezo koltségeket szamolja el:

— a gépkezelok, és a gépkiszolgalok kozvetlen munkabérként el nem szamolt
munkabére,

— az itt elszamolt munkabért terheld bérjarulékok,

— a termeld gépek. berendezések iizemeltetési koltségei. energia-koltségei, a
termelési célt szolgald és kozvetlen anyagkdltségként el nem szamolt anyagok
(gbz, gaz, stritett levegd, viz stb.).

— atermeld gépek, berendezések javitdsi, karbantartasi koltségei,
— atermeld gépek, berendezések értékesokkenési leirasa,

— kamatkdltségek (egy adott termék, termékesoport eldallitasat finanszirozo hitelek,
kélesondk vagy a vevotdl kapott elolegek kamatkdltsége),

— aterméket gyartd (szolgaltatast nyujto) izem altalanos koltsége.
A csomagolasi koltségek csak akkor mindsithetok el6allitasi koltségnek. ha a készlet csak a
csomagolas révén valik eladhatova!

3.2.5. Egyéb kozvetlen koltség

Egyéb kozvetlen kdltségként szdmolja el a Szovetség a termék elballitasa, a szolgdltatas
nyujtas érdekében kozvetleniil felmeriilt

— szallitasi és rakodasi koltséget,

— gépkoltséget.

— atermeld gépek. berendezések bérleti dijat.
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4. Az onkoltségszamitas modszere

Az Onkoltségszamitas modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamoldsanak, illetve az
altalanos koltségek felosztasanak modjat értjiik.

A Sziovetség az egyszerii osztokalkulicio modszert alkalmazza az  Onkdltség
meghatarozasara. Amennyiben az eldallitott eszkdzok. szolgéltatasok vonatkozasaban mas
modszerrel pontosabban megallapithatd az egységkdltség, akkor az alabbi pontok szerint
masik modszer is alkalmazhato.

Az 6nkoltségszamitas modszeréiil az alabbi eljarasok szolgalnak:

a) Egyszerii osztokalkulacio

A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatasok) oOnkdltségét ugy
hatarozzuk meg, hogy a kalkulacios egységenként elszamolt Osszes kdoltséget osztjuk a
megtermelt (szolgaltatott) mennyiséggel.

A modszer csak ott hasznalhato, ahol egyfajta terméket gyartanak, vagy egyfajta szolgaltatast
nyujtanak.
b) Egyenértékszamos osztokalkuliacio

A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatisok) oOnkdltségét ugy
hatarozzuk meg, hogy a kalkulacidés egységenként elszamolt Osszes kdoltséget osztjuk a
termelés (szolgéltatas) egyenértékszamos mennyiségével.

A modszer csak ott hasznalhato, ahol azonos alapanyagokbol. azonos technolégidval
kiilonb6z6 méreti termékeket allitanak el6.

A Szovetség az egyenértékszamos osztokalkulacid alkalmazasahoz a kijeldlt termék
(szolgaltatas). mint ,vezértipus” muszaki paramétereinek figyelembevételével az egyes
termékek egyenértékszamait az eloallitasi koltségek ismeretében allapitja meg:

Termékfajta Egyenértékszam

Az egyenértékszamok a vezértipus meghatarozo jellemzoi alapjan keriilnek meghatérozasra.

Az Onkoltség megallapitasihoz a befejezett termelés koltségeit osztjuk a ..vezértipusra™
atszamolt termelés mennyiségével, igy eredményiil a vezértipus onkoltségét kapjuk.

Az egyes termékfajtak 6nkoltségének megallapitasahoz a ..vezértipus™ dnkoltségét szorozzuk
a termékfajtahoz rendelt egyenértékszammal.

¢) Potlékolé kalkulacio

A modszer keretében a termelést, tevékenységet terhel6:

— kozvetlen koltségeket mar a felhasznalas pillanataban elszamolja a gazdalkodo a
konkrét kalkulacios egységre, a kivételezett anyagok és a raforditott munkaidd
bizonylatai, illetve az azok alapjan készitett feladasok szerint,



— a kozvetett koltségeket a felmeriilés helyén (koltséghely) gytijti 6ssze a gazdalkodo
¢s az igénybevételt kifejez6 mutatok alapjan, potlékolas utjan osztja fel az egyes
eszkozokre, tevékenységekre, szolgaltatasokra.

A koltséghelyenként kialakitott vetitési alappal osztjuk a koltséghelyeken dsszegyljtott és a
termékekre (szolgaltatasokra) felosztando koltségek Gsszegét, €s igy kapjuk meg az egyes
termékfajtakra (szolgaltatasfajtakra) elszamolhato koltségek Osszegét.

A Szovetség altal a koltséghelyeken elszamolt, kozvetett koltségek felosztasanal
alkalmazando vetitési alapokat e szabalyzat I. szdmu melléklete szerinti részletezésben kell
bemutatni.

5. Munkaszamok

A munkaszam a kalkulacios egységet jel5l6 szam, amely a fokonyvi kdnyveléshez valo
kapcsolodast segiti elo.

A termelés (szolgaltatas) megkezdését minden esetben a kalkulacios egységet egyedileg
azonositd munkaszam kiadasa elozi meg. Termelés (szolgaltatas) nem kezdddhet meg a
munkaszam kiadasa elott.

A munkaszam felépitése soran az alabbi poziciok a cél, illetve vallalkozas szerinti besorolas,
valamint a tamogatasok szerinti besorolas utan képzett poziciok.

1-2.  pozicio: szervezeti egység megjeldlése
pozicid: tevékenység jellege
termékgyartas
alkatrész gyartas
szolgaltatas
sajat vallalkozasban végzett beruhazas
sajat vallalkozasban végzett gyartoeszkoz gyartas
egyéb tevékenység
4-5.  pozicio: tevékenység focsoportja
6-8.  pozicio: tevékenység csoportja
9-14. pozicio: tevékenység sorszama

[ BNV I R L

A kiadott munkaszamokrol az év elejétol kezdodoen folyamatos nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartast az e szabalyzat 2. szdma melléklete szerint meghatdrozott forméaban kell
vezetni.

A munkaszamok kialakitasanak rendjéért, és a folyamatos nyilvantartas vezetésért pénziigyi
vezetd felelds.

A kiadott munkaszamokat az adott kalkulacios egységgel kapcsolatos valamennyi bizonylaton
fel kell tiintetni.

A kiadott munkaszamokon év kozben végrehajtott tartalmi. szerkezeti modositds esetén a
munkaszamokkal dolgozé valamennyi szervezeti egység, személy részére irasban kell kozolni
a valtozast.

A kiadott, de valamely okbol torolt munkaszamokat az adott év folyaman nem lehet Gjra
felhasznalni.
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6. Az onkoltségszamitas készitésnek idopontja

6.1. Megrendelésre teljesitett termék-elodllitds, szolgaltatdsnyujtds

A megrendelésre teljesitett termék-eloallitas (szolgaltatasnyujtds) esetében a tényleges
onkoltség megallapitasa végett a tevékenység befejezését kdveté honap utolsé napjaig
utdkalkulaciot kell késziteni.

Az utokalkuldcio készitéséért a pénziigyi vezetd a felelds.

Az elkészitett utokalkulacio egy példanyat at kell adni a fokdnyvi konyvelés, valamint a
Fotitkar részére.

6.2. Sajdt kivitelezésii beruhdzdsok, felujitasok

A sajat kivitelezésben megvalositott beruhazasok. feltjitasok aktivalhato értékének
meghatarozasahoz, a beruhdzas, feljitdas befejezését kovetd honap utolsd napjaig
utokalkulaciot kell késziteni.

Az utokalkuldcio készitéséért a pénziigyi vezetd a felelds.

Az elkészitett utokalkulacio egy példanyat at kell adni a fokdnyvi konyvelés, valamint a
Fotitkar részére.

6.3. Sajat termelésii készletek év égi zdaro dllomdnya

A sajat termelésii készletek ¢év végi mérlegtételének megallapitdsahoz utdkalkulaciot kell
késziteni a targyévet kiveto janudar 31-ig.

Az utokalkuldcio készitéséért a pénziigyi vezetd a felelds.

Az elkészitett utokalkulacio egy példanyat at kell adni a fokdnyvi kdnyvelés, valamint a
Fotitkar részére.

6.4. Sajdt kivitelezésii befejezetlen beruhdzdsok (felujitasok) év végi zdré dllomdnya

A sajat kivitelezésben megvalosulo, de még befejezetlen beruhazasok. feldjitasok év végi
mérlegtételének megallapitasahoz utdkalkulaciot kell késziteni targyévet kivetd janudr 31-ig.

Az utokalkuldcio készitéséért a pénziigyi vezetd a felelis.

Az elkészitett utokalkulacio egy példanyat at kell adni a fokonyvi kényvelés, valamint a
Fotitkar részére.

7. Az 6nkoltség szamitasahoz sziikséges adatszolgaltatas

A termelés (szolgaltatds) koltségeit a tevékenység folyaman, azok felmeriilésével egyidejiileg
kell az alapbizonylatokon régziteni. Az alapbizonylatok feldolgozasa a Szovetség szamviteli
rendszerében a szamlarendben meghatarozott szamlakon év kdzben folyamatosan torténik.

Az analitikus nyilvantartas a mennységi adatokbol szamitott kdzvetlen koltségek adatai az
egyes onkdoltségszamitasi egységekre (munkaszamokra) havonta keriilnek feladasra.

A koltséghelyek vezetdi havonta biztositjdk a fokdnyvi konyvelés részére az egyes
koltséghelyeken elszamolt kozvetett koltségek kalkulacios egységekre torténd felosztashoz
sziikséges. a felosztas alapjat képez6 naturalis mutatoszamokat, teljesitményadatokat.
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Az adatokat a jelen szabalyzat 3. szdmu mellékletében meghatarozottak szerint kell
szolgaltatni.

Az adatszolgaltatas hatarideje a targyhonapot kdvetd hénap utolso napja.
A kozvetett koltségek havonkénti felosztasardl, illetve azok Kkalkulacids egységekhez

kapcsolodod dsszegérdl kimutatast kell késziteni (kalkulacids egységenként), és azt at kell adni
az utokalkulaciot készitd(k). valamint a fokonyvi konyvelés részére.

A kozvetett kiltségek felosztasaért és a kimutatas elkészitéséért a pénziigyi vezetd a felelos.

A kozvetett kiltségek felosztasanak és a felosztasrol szolo kimutatas elkészitésének hatarideje
a targyhdnapot kivetd hénap utolsé napja.

A koltségfelosztds ellendrzéséért a Fotitkdr felelds.

A kalkulacios egységekre kozvetleniil elszamolhato személyi jellegii raforditasokrol és azok
jarulékairol havonta kell feladast késziteni.

A feladas elkészitéséért a pénziigyi vezetd a felelos.
A feladas elkészitésének hatarideje a targyhonapot kiveté honap utolsé napja.
A feladds adattartalmdnak ellendrzéséért a Fotitkar felelds.

A kalkulacios egységekre kizvetleniil elszamolhat6 anyagjellegii raforditasokrol havonta kell
feladast késziteni.

A feladis elkészitéséért a pénziigyi vezetd a felelds.

A feladas elkészitésének hatarideje a targyhonapot kivetd honap utolsé napja.
A feladds adattartalmdnak ellenérzéséért a Fotitkdr felelds.

8. Koltségelszamolas bizonylatolasa

A termeléssel (szolgaltatassal) Gsszefiiggd alapveto bizonylatok a kvetkezok:

— munkautalvany,

készletek allomanyvaltozasi bizonylata,

személyi jellegli raforditasok bizonylata.

értékesokkenési leiras bizonylata,

egyéb koltségek bizonylatai,

kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

A fenti bizonylatok részletes adatallomanyat a Szovetség bizonylati szabélyzata tartalmazza.

Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kdvetkezok:
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— a bizonylat megnevezése, sorszama,

— a bizonylatot kiallité szervezeti egység megjelslése,

— a gazdasagi muveletet elrendel6 személy vagy szervezeti egység megjelilése.
— azutalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazolod személy,

— a készletmozgasok bizonylatain az atvevo alairasa,

— a bizonylat kiallitasanak idépontja,

— meghatarozott esetekben annak az idoszaknak a megjeldlése, amelyre a
bizonylat adatai vonatkoznak,

— a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a
gazdasagi miivelet okozta valtozasok mennyiségi-. mindségi- és értékadatai.

9. Az onkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések

Az elkészitett utokalkulaciok adatait a kdnyvviteli nyilvantartasban szereplé adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utokalkulacio befejezését kovetd 15 napon beliil el kell végezni.

Az egyeztetés elvégzéséért a konyveléssel megbizott személy a felelds.

1.
ZARO RENDELKEZESEK

A Szovetségnél gondoskodni kell, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak, a

hatalybalépés napjaval egyidejiileg
}‘ i/
U I

Kelt: Budapest, 2022. januar 13.

Dr. Lazar Janos
elnsk
a Magyar Tenisz Szdvetség képviseletében
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1.szamu melléklet

Kimutatas

Az egyes kiltséghelyeken elszamolt kozvetett kiltségek felosztasanal alkalmazott vetitési
alapokrol

Koltséghely megnevezése Alkalmazando vetitési alap
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Nyilvantartas

a kiadott munkaszamokrol

2.szamu melléklet

Nyilvintartas] _Termelés "
y ki (szolgaltatas) ki dl’m’ asltalznlt Munkaszam| Megrendel6 neve
megnevezése IBGASARML Relte
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3.szdmu melléklet
Kimutatas
A kozvetett koltségek felosztasanak alapjaul
szolgalé mutatéoszamokrol
Koltséghely megnevezése:
Koltséghely szama:
Elszamolasi idoszak:

Mutatoszam mértékegysége:

Sor- Termelés, szolgaltatas Mutatoszam
szam Megnevezése Munkaszima (teljesitményadat)

Mutatoszam (teljesitményadat) Osszesen:
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Megismerési nyilatkozat

Az 6nkoltségszamitasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem. hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Neév Beosztas Kelt Alairas
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