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A MAGYAR TENISZ SZOVETSEG
ESZKOzOK rs ponnAsor LnLtAnxsszirrsl rs lelrAnozAsl

sz.lgALvz,q,ra

A Magyar Tenisz Sztivetsig (tovribbiakban: Szdvets6g) elndksdge az Alapszabily 20. $ (2) d)
pontj6nak felhatalmaziisa 6s a sz6mvitelr6l sz6l6 2000. 6vi C. t6rv6ny 14. $ (5) a) pontj6ban
foglaltak alapjrin a Sz6,vets6g eszkciz6k 6s forrrisok lelt6rkiszit6si 6s leltrirozrisi szab6lyzat6t az

aLibbiak szerint rillapitja meg:

I Altalinos r6sz

l.l A lelt6roz6si szabilyzat c6lja 6s tartalma

A leltrirozrisi szabiiyzat c6lja. hogy a Szdvetsdgn6l a leluiroziisi kdtelezetts6g egys6ges elvek
alapjrin kertiljiin v6grehajtdsra.

A lelt6roz6s megkezddse ekitt a Szdvetsdg Frititkrira hatriskdrdbe tartozik a kdvetkeztik meg-
hatAroz{sa:

a lelt6roziisi munkrik ekik6szit6s6nek m6dja is ideje.

a leltriroz6sdrt felekis szem6ly megbiziisa,

a leltrirellenor kijel6l6se.

a leltrirozrisi bizotts6g 6sszet6tel6nek j6v6hagy6sa.

A leltrirozris sonin biztositani kell, hogy valamennyi vagyontergy felv6telre (szrimbavdtelre)
keriiljcin, 6s ennek eredminyekint a mirlegval6disrig 6rvinyesiiljdn.

1.2 A leltirozis alapfogalmai

1.2.1 A lelt:iroz6s c6lja

A leltrirozris cilja a Szdvetsdg vagyon6nak sz6mbav6tele. A lelt6rnak lehet6v6 kell tenni:

az dves beszdmol6 t6teleinek al6tiimaszt6s6t. a mdrleg val6dis6g6nak biztositrisrit,

a f6kdnyvi kdnyvel6s 6s az analitikus nyilv6ntartdsok pontossiigdnak, egyez6s6g6nek
ellen<irz6s6t, a bizonylati fegyelem megszikirditrisrinak el5segit6sdt,

az elt6r6sek kimutat6sat, a nyilvrlntartrisok t6nyleges vagyoni helyzet6nek megfelel<i
rendez6s6t,

a vagyon v6delm6t, az anyagi felel5stik elsz6moltat6set,

a cstikkent 6nikri-. valamint a haszn6laton kiviili eszkdzdk felt6rrisrit.
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1.2.2 A leltfrozirs fogalma

A leltrirba keriil6 adatok val6disrigrir6l - a leluir tissze6llitrisrit megeloz<ien - a Szdvets6g leltri-
roz6ssal k<iteles meggy<iz<idni, azaz az tzleti iv mdrlegfordul6napjiira vonatkoz6 leltrirozrist
mennyis6gi felv6tellel. illetve a csak 6rt6kben kimutatott eszktjzdkndl 6s kdtelezetts6gekn6l.
valamint az idegen helyen tdrolt eszktjzdkn6l. tovribbri a dematerializ6lt 6n6kpapiroknril
egyeztet6ssel kell elv6gezn i.

A lelt6rozrisi tev€kenys6ghez tartozik a nyilvdntartrisok szerinti dllom6ny 6s a tinyleges 6llo-
m6ny ktizotti ktildnbdzet - hi:inyok. tobbletek - megrillapitrisa is rendezdse is. A mennyis6gi
adatok 6s az 6rtdkel6si szabrilyzatban rcigzitett drt6keldsi szabrilyok alapjrin az eszkdzd,k ds

fonrlsok irt6kdnek megrillapitisa.

A leltrir olyan t6teles kimutat6s. amely a Szdvets6g eszkdzeinek 6s forriisainak val6srigban is

megl6v6 rillomrinyrit - mennyisdgdt 6s drt6k6t - egy meghatdrozott id6pontra vonatkoz6an tar-
talrnazza-

A jelen szabrilyzatban meghat6rozott esetekben, illetve feltdtelek mellett lelt6rnak tekinthet6 a

szabiilyszerlien ellenrirzdtt 6s sztiks6g szerint helyesbftett a fokdnyvi krinyvelds adataival
egyezo analitikus ny ilvrlntartds is.

1.2.4 Leltirozisi iitemterv

Az litemterv dssze6llftris6nak a cilja a lelt6rozdsra keriil6 eszkdzdk, illetve a kdzremfkdd6
szervezeti egysdgek munk6jinak dsszehangol6sa, a feldolgozas folyamatoss6grinak, zdkke-
n<imentess6g6nek biztosiLisa 6rdek6ben.

A leltirozdsi iitemtervet minden 6vben a leltrirozdst megel6z6 l0 nappal el kell kdsziteni,
amelyet a Sz6vetsdg F6titk6ra hagy j6v6.

A leltaroaisi titemtervnek tartalmazni kell:

- mire terjed ki a leltdroz6s.

- a leltrirozds felel6s6t,

- a leltrirellen<ir6k nev6t,

- a leltirozrisi kiirzeteket, a kdrzetfelel6siik nev6t,

- a lelt6roz6s id<ipontjrit napra m eghatirort a,

- a leltiroz6k nevit.

- a lelt6roz6s megkezd6sdnek 6s befejezdsinek iddpontjrit.

- a leltrlr ki6rt6kel6sdnek hatriridejit,

- a ki6rt6kel6s ritad6s6nak id6pontj6t a lelt6rvezet6 r6szire.

- az eltdr6sek miatt esetleg sziiksdgessd v6l6 felel6ss6gre von6s hatriridej6t.

- azir6-jegyz6kdnyvekelkdszitds6nekhatriridejit,

- az elt6rdsek rendez6s6nek hatiridej6t a ktinyvviteli nyilv6ntartrisokban'
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(A lelkirozrisi i.itemterv mintrijrit a l.sz mellikla tartalmazza.\

A lelt iroz6si titemtervt6l csak a Szrivetsdg F<ititkrir6nak enged6lye vagy utasit6sa alapjrin lehet

elt6mi. Az enged6ly vagy utasit6sform6jet tekinwe lehet email vagy papiralapri. A keletkezett
dokumentum a lelt6roz6ssal d,sszefiigg<i anyag r6sz6t k6pezi.

1,2.5 Leltirozfisi utasitis

A lelt6rozisi iitemtervben megje16lt leltrirozrisi kdrzetekben a lelt6roziist a Szdvets6g F6titkara
riltal kiadott leltarozrisi utasitiisban kell elrendelni. A leluirozrisi utasit6st a leltiiroz6s megkez-
ddse el6tt 5 nappal ki kell adni.
A leltrirozisi utasitest 6tv6teli elismerv6ny ellendben meg kell killdeni:

- a leltrlrfelel6snek,

- a leltdroz6si korzet leltArfelel6seinek.

- rakt6rosnak (ha a leltirozris raknirban t6rtinik),

- a leltrirellen6rnek.

(A leltirozasi utasites mint6jAt a 2. sz. melldklet tartalmazza.)

1.2.6 Leltlirozitsi ktirzet, lelt{rfelv6teli egyseg

Lelt6roz6si k6rzet a fizikailag elhatrirolhat6. sorsz6mmal megieldlt 6s azonosithat6 tertilet.
Minden lelrirozrisi kdrzetbe leltirfelelost kell kijel6lni. aki kdteles gondoskodni a kdrzetdbe
tartoz6 eszkdzdk vagyonv6delm6rol.

Amennyiben a kdrzetbe kiadott eszkdz6kn6l hirinyt 6szlel, azt haladdktalanul kdteles jelezni
p6nziigyi vezet<inek.

A teljes kdriis6g aztjelenti. hogy a leltrimak a Sztivetsdg valamennyi eszk<iz6t 6s fornis6t tar-
talmaznia kell. abb6l semmi ki nem maradhat.

A lelt6r val6disrigrit irgy kell biztositani. hogy a leltrirozris, egyeztet6s sorin a tdnylegesen fel-
lelt mennyis6gi- 6s 6rtdkadatokat kell kimutatni.

1.2.7 A leltirral szemben t6masztoff tartalmi 6s alaki ktivetelm6nyek

A ktinyvek dv v6gi zrir6s6hoz, a beszAmol6 elk6szitdsihez a leltrirt tgy kell dsszerillitani. hogy

az tdtelesen, ellen6rizhet6 m6don tartalmazza a Szdvetsdgnek a mdrleg fordul6napjrin megld-
v<i eszk6,zeit 6s forr6sait mennyisdgben ds drtdkben.

A lelt6mak biztosltani kell, hogy az eszk6z6k rillomrinya fajta, mdret, min6sdg, mennyisdg ds

6rt6k szerint a m6rleg fordul6napj6ra vonatkoztatva megrillapithat6 legyen.

A lelt6mak biaositani kell tov6bb6:

- a teljes ktinisdget,

- a val6s rillapot bemutatrisrit,

- azAttekinthet6s6get.
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Az rittekinthet5sdg 6rdek6ben be kell tartani, hogy a leltirral kapcsolatban k6sziill okmrinyo-
kon javitrist csak szabiilyszertien a hibris bejegyz6s rith[zrisrival ds ftild (tollal)inissal szabad
eszkdz6lni,6s a javitrist vdgz5 szemdlynek a .javitotta" jelzdssel 6s kdzjegy6vel kell ajavit6st
igazolni. A javitrist minden esetben rlgy kell elvdgezni, hogy az eredeti adat. feljegyzds is ol-
vashat6, ut6lag ellen6rizhet<i legyen.

A lelt6rkdszitis sor6n a hitelessig biaositrisa drdekiben gondoskodni kell a kdvetkez<jk betar-
t6srir6l:

a bizonylatok (leltrirfelv6teli jegyek, ivek stb.) tov6bb6 az egy€b dokumentrici6k
(egyz6kdnyvek. kimutatrisok) egydrtelmI ds hirinytalan kitdlt6sdrol.

a sztiksdges z|rad€kok ds akiirrlsok a dokumentrici6kon rajta legyenek.

A leltrimak (r6szlelt6roknak) tartalmaznia kell:

- a Szdvets6g megnevezis6t.

- a ,,lelt6r" megjeldl6s6t,

- a lelt6roz6si hely (kdrzet) megjeldldsdt,

- a bizonylatok sorsziim6t.

- a lelt{rozls megkezdds6nek ds befejezds6nek id6pontj6t, valamint a leltrir fordul6-
napjrit,

- a leltirozott eszk6ziik is forrdsok vagy azok csoportjainak egy6rtelmti meghat6rozri-
srit,

- a leltiirozott eszkdzdk ds fornisok t6nylegesen tal6lt mennyisdg6t, mennyisdgi egysd-
geit, egys6grirrit 6s 6ssz6rt6k6t,

- a leltrirkiildnbdzetnek (hi6nyok 6s tiibbletek) kimutatrisrit,

- a lelt{rozits vigrehajtris66rt ds ellen<irzis66rt felel6s, valamint a sz6mad6sra kdtele-
zett szem6lyek al6inis6t.

1.2.8 A leltdrozris m6dja

A lel&irozis tdrtdnhet:

a.l mennyisdgi felvitellel (megszim|il:is, mdr6s. egyib m6dszer)

ezen beliil lehet:

- nyilvrintarLisokt6l fiiggetleniil,

- nyilvrintarLlsokkalval6 ut6lagosdsszehasonlit6ssal,

- a nyilvdntarLisok alapjrin a felvitel alkalm6val val6 dsszehasonlit6ssal.

b.l egt eztetis s e I (rovancs)

A leltiroziisnak ez a m6dja akkor v6laszthat6, ha a tdnyleges rillapot megrillapit6sa az

analitikus nyilv6ntartrisok egyeztet6s6vel is biaosithat6.
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A leltir okmdnyain a lelt6roziis m6dj6t rdgziteni kell.

Az egyes vagyonrdszek lelt6roziisiinak m6djdra a szab{lyzat 5. pontja kdtelezti el6irrisokat
tartalmaz.

az eszkdzdk mennyis6g6nek termeszetes mdrt6kegys6gben tdrten6 meg6llapitlis6b6l
ds

a lelt6rozott mennyis6gek 6rtdkelds6b6l.

1.2.9 A leltrirozis id6pontja

A le ltrirozris elv6gezhet6

- folyamatosan,

- fordul6nappal.

Mindkdt esetben a lelt6roz6st a szab6lyzatban. illetve az 6ves leltiiroz6si iitemtervben megha-
terozott idotartamon beltil kell vigrehajtani. Ezzel egyidejiileg meg kell figyelni ds fel kell
t6mi az elfekv6. feleslegessd v6lt. csdkkent 6rt6kii k6szleteket. tovribbri ellen<irizni kell a k6sz-

letek tarol6srinak helyessdgdt ds a rakt6roz5si elSir6sok betartris6t.

Foly amatos le ltdrozds feltitele

- a sz6mviteli tdrv6ny eloirrisainak megfelel6, naprakdsz, a lelt6roz6s idripontjriban a

kdnyvvitellel egyezri (a felvdtelt megel6z6en egyeztetett) nyilv6ntartris vezetdse,

hogy annak alapjin a hiinyok ds tdbbletek azonnal meg6llapithat6k 6s rdgzithetok
legyenek,

- az azonos eszkdzdk (eszk6,zcsoportok) lelt6roz6srit a Szdvets6g egdsz teriilet6n, ille-
t6leg egy-egy kiildnril16 egys6gben elore meghat6rozott azonos id6pontban kell vdg-
rehajtani.

Ford u ld n api I elt droxds

Fordul6napi lelt6rozris esetdn a lelt6rozest - a Szdvetsdg eg6sz ter0let6n vagy ter0letileg kii-
kin6ll6, elhanirolt egys6geiben el6re meghatiirozott nappal - a fordul6napon - kell elv6gezni
[gy, hogy ezen a napon a leltrirfelv6teli helyeken minden eszk6zfajta teljeskdnien sz6mbav6-
telre keriiljdn.
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1.3 A leltirozisban ktizremtkiidt6k feladata 6s felel6ss6ge

1.3.1 A Sztivets6g f6titkir6nak feladatai

Felel6s:

A lelt6rozris sor6n marad6ktalanul 6rv6nyesiiljdn a szervezeti vagyon v6delmdt szolgAl6 ren-
delkezdsek betart,isa.

1.3.2 A leltrirozis vezet6je

Feladata:

- az 6ves leltrirozrisi iitemterv elk6szit6se,

- a leltiroz6sba rdsztvevtik kijel6l6se megbiz6lev6llel t6rtdnS ell6&isa,

- aleltrirozrisbankdzremiikddokfelk6szit6se.oktatdsa.

- a leltArozitshoz sziiks6ges t6rgyi eszkdzdk biztosi&isa (nyomtawdnyok, m6r<ieszk6-
zdk). a leltrirozris szabdlyszerflsigdnek biaositrisa.

1.3.3 Lelt6rellen6r

Fcladata:

Feladata:

- a leltiiroziis vezet6j6nek kijeltil6se 6s megbiziisa,

- a leltrirellenSrdk kijeldl6se 6s megbiz6sa,

- az 6ves leltriroz6si iitemterv j6v6hagyrisa.

- a leltdroziisi utasilisok kiadrisa,

- az esetleges lellSrhiriny megt6rit6s6r<il t6rtin6 intdzked6s.

ellenorizni a lelt6roz6sra kijel6lt szem6lyek nregjelendsdt a lelt6rozris hely6n,

a leltrirfelv6tel sor6n 6szlelt hirinyossigok. esetleges vissza6ldsek, a szab6lyok meg-
s6rt6se eset6n kciteles meglenni a sztiks6ges intdzked6st.

a lelt,irfelv6tel befejezdse utiin ellenorzi a leltrirfelvdtel teljeskdriis6gdt. illetve ellen-
6ni mdg a kdvetkez6ket:

= a mennyisdgi felv6telek helyessigdt legaldbb szfr6pr6baszerfien.

= a leltiri t6rgyak azonosit6s6nak szakszeriisdgit,

= a bizonylatok formailag helyes kitdhdsdt.

elt6r6s eset6n a lelt6rozdLs vezetojit kdteles 6rtesiteni email formrijriban,

a leluirfelv6tel idritartama alatt munkrijrit rigy kell szerveznie. hogy brirmikor el6rheto
legyen, a felmertil6 probl6mrik zdkkenSmentes rendez6se drdekdben.
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1.3.4 A leltriroz6 (leltrirfelel6stik) szcm6ly(ek)

Felel6s:
A leltriri alapbizonylatok szakszeni, val6srignak megfelel<i kitdlt6s66rt. valamint a lelt6rdrte-
kezleten elhangzott utasi&isok pontos betart5s66n.

Feladatai:

- r6szt vesz a lelt6ri(ekezleten, ahol el kell sajetitania a leltrirbizonylatok kit6lt6sdnek
m6djrit, a leltrirfelvdtel technikrij6t.

- a leltiiroz6s id6tartama alatt minden nap a megjeldlt id<iben meg kell jelennie a leltri-
roz6s helydn is onnan a munkav6gzds ideje alatt csak a lelt6rozris vezettij6nek enge-

d6ly6vel trivozhat.

- a leltrirfelvdtel megkezddsekor 6tveszi az [ires bizonylatokat aliirris ellen6ben,

- a lelt6roz6st a leltirfelelos riltal megieldlt sorrendben v6gzi. kihagyds ndlkiil.

1.4 Aleltrlrozrisv6grehajtisinakel6k6szit6se

1.4.1 A leltirozis el6k6szit6se

A leltrirozris megkezd6se elStt:

fel kell mdmi 6s meg kell hatdrozni a konkrit feladatokat,

id6ben gondoskodni kell, hogy a sziiks6ges l6tszrim 6s munkaeszkdzdk rendelkezdsre
rilljanak.

l.4,l.l A leltirozis adminisztrativ el6k6szit6se

el kell kesziteni a leltiiroziisi titemtervet,

ki ketl adni a leltiiroz6si k<irzeteknek a lelt6rutasitast.

gondoskodni kell a kdnyveldsi ds p6nziigyi nyilvrintart isok naprak6szsdgdnil, a for-
dul6napi kdnyv szerinti k6szlet meg6llapit6sa drdekiben.

1.4.1.2 Szem6lf i felt6telek biztosit6sa

A leltiirozis megkezddse el6tt gondoskodni kell a leltrirozis vezetdj6nek kijel6ldsdr<il.

A leltrirozris vezetdsivel megbizott szem6ly a megbizist6l szemitott l0 napon beliil kdteles
elk6sziteni a leltrirozrisi iitemtervet. s azt j6vrihagyrisra a Szdvetsdg vezet6jdnek bemutatni.

Ki kell alakitani a leltrirozisi bizotts6gokat, akik az egyes lelt6rozisi ktirzetekben vdgzik a
leltiirozrist. A bizotts6gnak legal6bb 3 f6b<il kell 6llni. akik kdztjrl az egyiket a bizottsiig veze-
tdsdvel kell megbizni. A bizotts6gokat fgy kell kialakitani, hogy saj6t kdrzetdben senki sem
lehet a bizottsag vezet6je.

Meg kell bizni a leltrirellen6rdket.
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1.4.1.3 A leltirozisban r6szn*evrik oktatlsa

A leltrirozris megkezd6se ekin az oktatist a leltiiroziis vezet<ije tartja.

Az oktatison kdteles mindenki rdszt venni, aki a leltirozrisban kdzvetlentl vagy kdzvewe
kdzremiikddik. A jelenl6tet jelenl6tiiv akifrrisrival kell igazolni.

Az oktads sor6n ismertetni kell a leltriroz6ssal. valamint a lelterbizonylatok kezel6s6vel kap-
csolatos el<iirdsokat.

1.4.1.4 A tirgyi felt6telek biztositisa

A leluirozis megkezd6se el<itt a sziiksdges uirgyi feltdtelek biaositrisridrt a
a felel6s.

Ennek keret6ben gondoskodnia kell:

- a sztiksdges nyomtawenyokr6l.

- aleltdrozdshozsziiksdgesm6r5eszk6zdkrdl.

leltriroz6s vezetSje

A leltrirbizonylatok kit6ltds6n6l be kell tartani a krjvetkezoket:

a nyomtatv6nyokat, mint a lelulr bizonylatait tintdval (goly6stollal) kell kit6lteni, a

leltriroziisn6l grafit ceruza nem hasznilhat6,

valamennyi rovatot ki kell tdlteni, a kitdltdsre nem keriil6 rovatokat megsemmisito
vonallal 6t kell hrizni,

a lelt6rbizonylatokat folyamatos sorsz6mmal kell ell6tni.

gondoskodni kell az olvashat6 szdvegir6sr6l (radfroz6s, kapards. lefestds a bizonyla-
tokon nem lehet). A javitrist tigy kell elv6gezni, hogy a rontott adatot egy vonallal rit
kell hfzni, ds a helyes adatot fel6 imi. A javit6s tdnydt ajavirist vdgz6 aldir6srival kii-
teles igazolni,

a leltdroz6sban krizrem[ik<idtik a leltriroz6s bizonylatait al:iirisukkal hitelesitik.

A leltrirozris megkezddse el6tt a lelt6rozds vezet6je kdteles ellen6rizni, hogy a sziik-
s6gessd vrllt selejtez6s megtdnint-e.

1.4.2 Egy6b el6k6szit6si feladatok

1.4.2.1 Tirgf i eszktiztikkel kapcsolatos feladatok

A nyilv6ntartisok alapjin szrimba kell venni a k6lcs6nbe ds javitrisra adott sajrit vagy
idegen tulajdonI trirgyi eszkrizdk 6l lomrinyrit.

Feliil kell vizsgrilni a hasznrilatb6l kivont, illetve m6r teljesen (0-ig) leirt trirgyi esz-
kdzdk rillomrinyrit. sziiksig szerint int6zkedni kell a selejtezds16l. esetleg az drtekesi-
t6srril.
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Meg kell gyozodni arr6l. hogy a t6rgyi eszktizokdn a leltriri sziimok olvashat6k-e.
Amennyiben nem. gondoskodni kell a p6tkisrir6l. Hirinyz6 sz6mok eset6n a t6rgyi
eszktjzdk azonositris6t a korribbi leltrirfelvdteli okmrinyok alapjrin kell meg6llapitani.

Ellen<jrizni kell a tirgyi eszkdzd,k tartozdkainak nyilvrintart6srit.

A hasznrilaton kiviili vagy idegen tulajdont kipezo tirgyi eszkdzdket el kell ktildni-
teni.

Ellen6rizni kell, hogy 6v kdzben a trirgyi eszkdz6kdn vigrehajtott fehijitris 6rt6k6vel
a brutt6 6rt6k m6dositiisa megtdrt6nt-e.

A tdrit6smentesen ritvett trirgyi eszkdzdk nyilvrintarLisba vttele az eltiir6soknak meg-
feleloen tdrt6nt-e.

Meg kell gyoz6dni an6l is. hogy a 100.000 Ft 6rt6k alatti trirgyi eszkdzdk kiiziil,
amelyek a sz6mlarend eloinisai szerint iv k6,zben kdltsdgkdnt elsz6mol6sra keriiltek,
nem keriilt-e tdvesen drtdkben is nyilvrintartrisba v6telre.

1.4.2.2 K6szletekkel kapcsolatos feladatok

Gondoskodni kell a raktrirakban trirolt k6szletek megfelel6 azonosithat6s6g6r6l.

Biztositani kell a kiil6nb6z6 cikkek egymrist6l elkiildnitett t6roles6t.

Az el6re csomagolt k6szleteket meg kell vizsg6lni, ellen6rizni kell. hogy a gyfijtti-
csomagol6s sdrtetlen-e.

A raktrirban el kell ktiltiniteni a cs6kkent 6rtdkii k6szleteket.

A leltiiroz6st megel6z<ien gondoskodni kell a csdkkent 6rtikii k6szletek Ie6rtdkelds6-

16l, illewe a selejtezis vdgrehajtrisrir6l.

Az idegen tulajdonri k6szletek elkiil6nitett t6rokisrir6l gondoskodni kell.

Gondoskodni kell a rakt6ri tj ds hasznrilt kdszletek elkiil6nit6s6r<il.

1.4.2.3 A lelt6roz6s alaki, tartalmi 6s technikai felt6teleinek biztositisa

Minden lelt6r alkalmrival szabdlyosan kirillitott. megfele16 tartalmri jegyz6ktinyvet kell kiszi-
teni.
A leltrirozis megkezd6sekor 6s befejezdsekor jegyz6kdnyvet kell felvenni.

(JegyzSktinyv mint t az 5. €s 6. szdmi melldklel tartalmazza.)

A lehrrfelviteli bizonylatokat az abban foglalt adatok helyess6ginek igazol6sa cdljribol a lel-
tiiroz6k, a leltrirozrisi kdrzetfelelos ds a leluirellenSmek al6 kell imi.

1,5 A leltrirozris vegrehajt6sa

Mennyisigi felvitel sordn:

a./ Meg kell rillapitani (m6r6ssel, sziml6l6ssal stb.) a lelt6rozott eszkdziik mennyis6gdt,
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b./ A leluiroz:is teljess6g6nek biztosit6sa 6rdek6ben:

a kettSs felvdtel vagy a kihagyris elkeriil6sdirt - a lelt6rozott eszkdzdket meg kelljel6lni.

A jeltil6s tdrt6nhet:

: a leltrirbizonylatok m6solatilnak, vagy szelvdny6nek a leltiirozott eszkdzre val6 fel-
er6sitis6vel.

: festik, zsirkrdta vagy egy6bjelz6s alkalmaziis6val.

: a leldrozott eszktiznek erre a c6lra elkiildnitett tertiletre val6 ritrakdsrlval.

c./ EllenSrizni kell, hogy a leltirozott eszkdz teljes 6rt6kii-e, nem tekinthet<i-e elfekv<j kdszlet
nek.

d./ Meg kell rillapitani a lelt6r felvdtele 6s a fordul6napja ktiztitti k6szletmozgrist, ha a felv6tel
napja 6s a fordul6nap nem egy napra esik.

A leltriroz6s szabrilyszeriisdgddrt a leltirozris vezetdje ds a leltirellen<ir, a mdret ds a min6sig
megrillapit6sridrt. valamint a mennyis6gi szdmbavdtel helyessdgiirt a lelteroz6k felekisek.

A le ltdrozdssal kopcsolatos adminisztrativ.fe ladalok vigt'e hajtdsa:

a./ A leltriroz6knak a lelt6rozott eszkdz azonositisi adatait (leltriri szrim6t, tipuset, mdretdt.
min<is6g6t) mennyis6gi egys6g6t 6s mennyisdg6t a leltrlri bizonylaton a sziimbavdtellel egy-
idejiileg rdgzfteni kell. majd a lelt6rbizonylatot aki kell fmiuk.

b./ A bizonylatokat a lelterosszesft6 (kdrzeti leltrir) elk6szitdse c6lj6ra rendezni ds csoportosi-
tani kell.

c./ El kell kdsziteni a lelt6r<isszesit<jt 6s azt egybe kell vetni a tartalmilag is szrimszakilag e[-
len6rzdtt bizonylatokkal.

d./ A leluirijsszesit<jre fel kell vezetni a k6nyvszerinti kdszletet, majd ea kdvet6en meg kell
rillapitani a lelt6ri hirinyokat ds a tdbbleteket.

1.5.1 Eszkiizdk. forrisok leltiroz{sa

A m6rleg elkdszit6sdhez minden dvben a m6rleg fordul6napjrit kdveto 30 napon beliil a nyil-
vdntarlisok egyeztetdsdnek vdgrehajtrisrival leltdrt kell k6sziteni. A befektetett eszk6zdk ds

kdszletek esetdben a szab6lyzatban meghat6rozott id6szakonkdnt a lelt6roz6st mennyisdgi
felvdtellel is biaositani kell. a kdvetkez<ik szerint:

A./ BEFEKTETETT ESZKoZOK

I. Immateridlis javak

Az immateri6lis javakat az analitikus nyilv6ntartiisok alapjrin a m6rleg fordul6napja sze-
rinti 6rtdken kell a lelt6rban szerepeltetni. A leltrirfelv6tel sor6n meg kell gyriz6dni,
hogy a nyilvrintartdsokban szereplo irtdkadatok minden esetben bizonylatok alapjrin ke-
rti ltek-e 16,9zit6sre.

Az immalerialis .iovuk csoportositdsa a kbvetkez(i

- vagyoni 6rt6kii jogok
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. szolgalmi jogok,

. birletijogok,

. szellemiterm6kekfelhasznildsijoga,
r koncesszi6.
. v6djegy,
. kezel<iijogok,

szellemi term6kek
. taftilm6nyok,
. szabadalmak, ipari mintak,
. szerz6i jogv6delem alatt 6116javak,
. szoftvertermikek.

' egy6b szellemi alkotdsok.
r know-how

tizleti vagy cdg6rtik

immateri6lis javakra adott el6legek

II. Tdrgti eszkdzdk

A kis 6rt6kii (200.000 Ft egyedi beszerzdsii) trirgyi eszkdzdket. melyek hasznilatbavd-
telkor irt6kcsdkken6si leirriskint egy 6sszegben elsz6moliisra kertilnek. 6s csak mennyi-
s6gben vannak nyilv6ntartva ivenkdnt mennyisdgi felvitellel kell leltAromi.

.lngatlanok

Az ingatlanokat mennyis€gi felvdtellel €venk6nt kell lelt6rozni. A lelt6roz6s sor6n
gondoskodni kell a k6nyvviteli nyilvrlntartisok adatainak a ftjldhivatali, valamint
a katasaeri nyilvrintart lsokkal val6 egyeztetdsr<il.

. G6nek. berendez6sek

Evenk6nt mennyisigi felvdtellel. A gipeknil gondoskodni kell a tartoz6kok leltri-
rozisdr6l is

. Jirmiivek

Evenk6nt mennyis6gi felmdrdssel. A leltrirozds sor6n egyeztetni kell a motor- 6s

alviizsz6mokat.

. Beruhrlzrisok

Evenk6nt a nyitv6ntartrisokkat tdrtdn6 egyeztetissel.

A beruhriaisok lelt6rozdsa, illetve azok egyeztetdse sor6n meg kell gy6z6dni an6l
is, hogy a folyamatosan beszerzett tartozikok is mris jellegii trirgyak hi6nyalanul
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A lelt6rozrist ddnt6 r6szt a nyilvrintartrisokkal val6 egyeztet6s [tj6n kell elv6gezni.
Mennyis6gi felv6telt az ipari minrik. a szoftverterm6kek. viisrirolt szabadalmak. licen-
cek csoportjrinril kell alkalmazni.



A beruh6ziisra adott ekilegeket a mdrlegkdszitis fordul6napj6t kdveto h6nap utol-
s6 napjrival egyeZet6ssel kell leltrirozni. Az egyeztetdst rigy kell elv6gezni, hogy a
v6llalkoz6val kdzdlni kell a nriluk nyilvrintartott el6leget, ds fel kell k6mi, hogy az
egyenleget er<isitse meg. illetve eltdris esetdn kdzdlje az iitala nyilvintartott dsz-
szeget 8 napon beliil.

IIL BeIekletett pdnz gti eszkdzdk leltdrozdsa

Az drtdkpapirokat. bele6rtve a r6szvdnyeket is, dvenk6nt mennyisigi felv6tellel, illewe
egyeztet6ssel, a t6bbi befektetett pdnziigyi eszkdzt dvenkdnt egyeaet6ssel kell leltriroz-
ni.

II. Kdvetelisek
A leltrirt rigy kell tjsszerillitani. hogy az titelesen (ad6sonkdnt. vevonk6nt) tartalfiazza a

k6veteldsek irt6kit.

A k<ivetel6seket a leltrir 6sszerillitris6t megel6z6en egyeztet6ssel ellen5rizni kell.

El kell vdgezni:

- m6s gazd6lkod6val szembeni kdvetel6s esetdn a vonatkoz6 szeiml6kkal val6
egyezet6st. valamint a mdrlegk6szitds fordul6napjrit k6vet6 h6nap 31. napj6val
az egyeztetest rigy kell elv6gezni. hogy a vrillalkoz6val kdzdlni kell a nriluk
nyilvintartott dsszeget, ds fel kell kirni, hogy azt er6sitse meg, illetve eltdris
esetin kozolje az 6ltala nyilv6ntartott dsszeget 8 napon beliil.

- az ad6hivatallal kapcsolatos ktivetel6s eset6n az ad6foly6szrimkiv al, az ad6-
elszrimol6si bizonylatokkal. illetve az ad6bevall6ssal tdrt6n6 egyeaetest.

- a munkaviillal6kkal szembeni kdvetelds esetdn az analitikus nyilvrintartrisok bi-
zonylatokkal. valamint a munkav6llal6 nyilatkozatrival val6 egyeaet6sdt.
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megvannak-e. ldegen kivitelezo eset6n a lelt6roz6sndl, amit a sz:illit6 v6gez. a vrll-
lalkozds megbizottja legyen jelen ds a leltiirozdsr6l felvett jegyz6k<inyvet irja ale.
Az igy elkdszitett befejezetlen beruhiiziis rillomrinyi lelrir6t kell az analitikus nyil-
viintartiisokkal egyeaetni.

. Beruhezisra adott el6lesek

B./ FORGoESZKOZOK

I. Kiszlaek

a./ A rakriri k6szletek (anyagok. riruk. term6nyek, ffit<ianyagok, tartaldk-alkatrdszek.
hullad6kok, gdngydlegek, fdlkdsz- 6s k6sztermdkek stb.) mennyis6g6t 6venk6nt
mennyis6gi felvdtellel kell lellirozni.

b./ A munkahelyre, szem6lyi haszn6latra kiadott eszkdzdket (szersz6mok, munkaruh6k
stb.) a mennyis6gi felv6tellel 6venkdnt egyeztetni kell.

c./ A bdrmunk6ra (feldolgozrisra) 6s javitisra iitvett kdszleteket mennyisdgi felvdtellel
dvenkdnt fel kell leltrirozni, 6s a leltdrfelvdtel bizonylatrinak mrisolati pildrinyrit a
javitrist v6geaet5nek - amennyiben kdri - meg kell ktildeni.

d./ A kdnyvtriri 6llomriny lelt6rozrisrit a 31197 5.(Y lll.l7.) KM-PM szimri rendeletben
loglalt ds a melldklet6t k6pez6 Szabrilyzat szerint kell elvdgezni.



IlL Ertdkpopirok
A forgatrisi cdlb6l v6srlrolt drtdkpapirokat dvenk6nt egyeztet6ssel kell lellirozni.

IV. Pinzeszkiiziik
A pinzeszktiztik leltrirozrisit minden dvben december 3l -el el kell v6gezni.

A tt!lzip|nztir 6v v6gi p6nz6llomrinyrir6l - cimletenkdnti felsorolisban - jegyz6kdnyvet

kell k6sziteni.

(A jegyzok<inyv mintaj6t a 7. sz. mell6klet t artalmazza.)

A p6nzint6zettel szemben mutatkoz6 kdvetel6seket az dv utols6 napjrival a tirgy6vi
utols6 ds az azt ktivet6 els6 kivonatok, bankdrtesitisek alapj6n egyeaet6ssel kell leltri-
rozni.

C./ IDOBELI ELHATAROLASOK

A leltrir etkdszitdse el6tt meg kell gy6z<idni arr6l. hogy a sz6mlarendben foglalt eltiir6-
sok alapjrin az elsz6moliisok megfeleloen 6s teljeskdrfen megtort6ntek-e. Ea k6vet6en

a leltiirozdst egyeztetdssel minden 6v december 3l -gyel el kell v6gezni.

Az id<ibeli elhatrirokisokat t6telesen (ogcimenk6nt). a f6kdnyvi kdnyvelisben kimuta-
tott (konyvelt) adatok alapj6n. azokkal egyez6en. a kapcsol6d6 dokumentumokkal 6s

szrimitrisokkal al6t6masztva kell felvenni a lelt6rba.

D./ SAJAT TOKE

I. Induld tdke

A fibkdnyvi kdnyveldsben szereplci. az analitikus kimutat6ssal 6s hatiirozatokkal,
szerz<jddsekkel egyeztetett adatok alapjrin. azokkal egyez6en. egy dsszegben kell a

leltiirba felvenni.

III. Lektttiitl tartalik

A frikdnyvi kcinyvel6sben szerepl6. az analitikus kimutat6ssal 6s hat6rozatokkal,

szerz5d6sekkel egyeztetett adatok alapj6n, azokkal egyeztien, egy <isszegben kell a

lelt6rba felvenni.

1.1

Az egyeaet6s lezfirdslt kdvetrien a k6vetel6sek drt6kit a sz6mlarendben foglalt el<iirri-

sok alapjrin kell meg6llapitani.

A fibkdnyvi kd,nyve16sben szerepl<i ds a mirlegfordul6napon hat6lyos alapit6 okirattal
egyeztetett adatok alapjrin, azokkal egyez6en kell a leltirba felvenni.

II. Tdkevdltozris



IV. Tdrgyivi eredminy alaptevdkenl'sdghiil

A f6kdnyvi kdnyvelisben szerepl6. az analitikus kimutatdssal egyeztetett adatok
alapj6n. az eredm6nykimutatiissal egyez<ien. egy dsszegben kell a leltrirba felvenni.

V. Tdrgyivi eredminy vdllalkoztisi tevikenysighdl

A f6kdnyvi kdnyvelisben szereplti. az analitikus kimutatdssal egyeaetett adatok
alaplin. az eredm6nykimutat6ssal egyez<ien, egy tisszegben kell a lelLirba felvenni.

E./ CELTARTALEKOK

A f<ikcinyvi k6nyveldsben szerepki adatok alapj6n, azokkal egyezrien. dokumentumokkal 6s

szrimitrisokkal ali,l.amasztva kell a leltrirba felvenni, t6telesen (v6rhat6 k6telezettsigekre. j6-
vobeli kdltsigekre. egydb rdszletez6sben).

F./ Ktitelezetts69ek

A kdtelezettsdgeket a fok<inyvi szrimkik ds az analitikus nyilvrintartrisok. valamint a

k6veteldsekre vonatkoz6 okmrinyok egyeztetdse alapjrin kell leltrirozni.

I. Hitelek kiilcsandk leltdrozdsa

A hitelek. kdlcsdn<ik rillomrinyrit egyeztet6ssel kell elv6gezni a hitelt. ktilcsdnt foly6-
sit6 hitelintdzeteknek a december 3l -i 6llapotra vonatkoz6 bankkivonata, mris v6llal-
koz6s. szervezet riltal adott kdlcs6n eset6ben a foly6sit6 egyenlegktizl6 levele alap-
jdn.

I I. S zri I I itti k I e I td r o zdsa

A szlllit6kkal szembeni kritelezettsdgeket a leltirba (foly6szrlmla kivonat) t6telesen,
szillit6nkdnt kell felvezetni. A felvett ert6kadatok val6disrig6t egyenlegk<izl5 Iev6llel
(amennyiben nem ktilddtt a szrillft6, akkor a Sz6vetsdgnek kell kiildenie) egyeztet6s-
sel kell elvigezni. A mdrlegbe csak egyeztetett, elismert adatok kertilhetnek.

III. EgXib kiitelezeflsigek leltdrozdsa

Az ad6hivatallal kapcsolatos kdtelezettsdgek esetdn az ad6foly6szimkiv al, az ad6-
elsziimoliisi bizonylatokkal, illetve az ad6bevallissal tdrtdn6 egyezetissel leltiiro-
zunk. Az egydb kdtelezettsdgeket lehet6leg ktils6 dokumentumokkal (egyenlegk6z-
l<ik, irtesit6k stb.) al6tAmaszwa. illetve szrimit6sokkal. bizonylatokkal egyeztetve lel-
t6rozzuk.
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1.5,2 Mennyis6gi leltirfelv6tel sorin alkalmazott nyomtatvinyok 6s azok kezel6se

1.5,2,1 Alkalmazhat6 nyomtatvrinyok

B.sz.ny. l4-20la. r.sz. Kdszletek leltrirfelv6teli ive

B.sz.ny. l4-2lla. r.sz. Lelrirfelv6teli iv ds cisszesit6 k€szletek felvdtel6re
B.sz.ny. l4-l2la. r.sz. Leltrirfelvdteli jegy 6s jegyz6kdnyv k0zirti gdpj6rmtivek lelti,rozir'

sihoz

A trirgyi eszkdzdk eset6ben a Kontir.NET kett6skdnyvv iteli program rlrgyi eszk<iz analitikri.ia

biztositja az alkalmazott bizonylatokat.

t.6 M6rlegt6telek6rt6kel6se

Az 6rtdkel6s sordn a Szdvetsdg kezel6s6ben tart6s hasznelatban l6v6 eszkdzdk 6s forr6sok

forint irt6keinek megrillapitrisrit kell elvdgezni.

A m6rlegtdtelek 6rt6kel6se solin be kell tartani a sz6mvitelrol sz6l6 2000. dvi C. torvdny, va-

lamint a Sz<ivetsig szrimviteli politikrijriban ds irtikelisi szabllyzatihan foglalt el6inisokat.

1.7 Leltriri hirinyok es ttibbletek rendez6se

A leltrirban szerepl6 adatokat egyeztetni kell az analitikus nyilvrintart6sok adataival. Az anali-
tikus nyilv6ntartrisban a lelt6roziis id6pontj6t fel kelljegyezni.

Az egyeaetds sor6n megrillapitott leltrirktildnbdzeteket a leltrirozrisi vezettj 5 napon beltil k6-
teles gondoskodni az elt6rdsek okainak kivizsgril6s6r6l.

A kivizsgrikist kdvetden jegyz6k6nyvet kell felvenni, amiben rdgziteni kell:

- a lelt6rkiildnbtizet mennyis6g6t 6s drt6k6t,

- a kiildnbtizetet el6id6zti okokat.

- a felel<issdg megrillapitris6t.

- a felel5s szemdly nyilatkozatAt (4.szAmi mell6klet).
A fentiek megrillapft is6n6l jelen kell lenni:

- a lelt6roziisi kdrzet leltrirfelel<is6nek.

- a leltrirozrisi vezet6nek.

- a leltrirellendrnek.

A jegyz<ikdnyvet 2 pdld6nyban kell elk6sziteni, melynek I p6ldrinyrit meg kell ktildeni a lelt6-

roz6s vezetrijdnek.

A F6titk6r a jegyz6kdnyv alapjrin kezdemdnyezi a felel6ss6gre von6st, a krirtiritds megrillapi-
t6s6t a Szdvetsdg Elndks6ge feld.
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1.8 A leltdroz6si bizonylatok meg6rz6se

A leltiroz6s lez6risiit kdvetrien a leltirhoz kapcsol6d6 valamennyi dokumentumot, illewe
bizonylatot irattdrozni kell, s azokat legal6bb 8 6vig meg kell Srizni.

2 Zir6 rendelkez6sek

A Szdvetsdgn6l gondoskodni kell an6l. hogy a szabilyzatban foglalt eltiir6sokat az 6rintett
munkadrsak megismerjdk. annak tdny6t a szabelyz thoz csatolt iven aliirrisukkal igazoljrik.

Kelt: Budapest, 2022. .ianuir 13.

Dr. Linir
e lncik

a Magyar Tenisz Szdvetsdg kipviselet€ben
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1.s2. mellikla

Magyar Tenisz Sziivets6g

LELTAROZASI OTEMTERV

20.......6vre

A leltrirozrist 20....6v ..... h6..... napj6n kell megkezdeni 6s 20..... 6v ........ h6 ....... napjen kell
befejezni.

A leltrirozris a Szdvets6g kezel6siben l6v6 valamennyi vagyont6rgyra kiterjed.

A lelt6rozrist a kdvetkez6 leltrirozisi k<irzetekben 6s id6pontokban kell elv6gezni a kdrzeti
le ltrirfe le l6 s6 k k6zremiikdd6sdvel.

Leltirozisi kiirzet Lelt6roz6s

id6pontja

Leltfrozlst v6gz6k

neve 6s feladatkiireszama megnevezese

I Szdkhelv ( le ltrlrfe le lti s)

(lelt6roz6)

(leltrirellenor)

2 Kiilso rakt6r ( le ltrirfe le lti s)

(leltriroz6)

(leltdrellenor)

3 Kdnyveldssel megbizott
szem6ly irodrija

(kony'velti. mint leltrirozo )

A lelt6r kidrtdkeldsinek hatrirideje ......6v......h6.....nap
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-2-

A leltrirak ki6rtike16s6t 20....6v...h6 .... napjriig, a zrir6 jegyzokOnyvet 20.....6v.....h6.....napj6ig
kell elk6sziteni.

A leltrirozris sor6n jelentkez6 elt6r6seket a kdnyveldsben legk6s6bb 20...6v .....h6 ....napjrlig
rendezni kell.

Ke1t.........20....iv....h6....nap

Az iitemtervet 6ssze6ll itotta:

lelt6roz6s vezetoje

J6v6hagyom:

Kelt 20.....dv....h6....nap

Fotitk6r

Tev6kenys6gek iitemez6snek tisszefogla16 kimutatisa

A fizikai leltSroz6s Egyeztet6si
eljiris befeje-

z6se

Lelt:ir le-
zhrAsaMegnevez6s kezdete befejez6se

Szrimszaki
feldolgozils
befejez6se
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2. sz. melliklet

Magyar Tenisz Sztivets6g

LELTAROZASI UTASiTAS

Ertesitem, hogy az 20.....6vi leltriroz6si titemtervben foglaltaknak megfeleloen
egys6gn6l 20..... 6v ....h6 .....napt6l 20..... dv ....h6 ....napj6ig lelt6roz6st tartunk.

A leltriroz6st (ndv ) lelt6rfelelos vezeti.

Kdrem. hogy a lelt6roz6s zavartalan lebonyolitisa 6rdekdben a sziiksdges int6zkedist a Lel-
trirkdszit6si ds lelt,iroz6si szab6lyzatban foglalt el6irrisok alapjrin sziveskedjen elvdgezni.

Kelt 20.....dv ......h6 ......nap

F6titk6r

Kapjik Le ltrirfe le los
Leltrirozand6 egys6g vezet6je

20



3.s2.. melldklet

Magyar Tenisz Sziivets6g

Szim: .......120.

MEGB|ZOINVf,L

nev beosztds rdszdre.

Megbizom. hogy ......... sz6mt leltrirozrisi kdrzetben 20..... 6v .......... h6 .. napjrin
kezd6d<i leluiroz6snril. mint .................. a leltiiroz6ssal kapcsolatos feladatokat elvd-
gezze.

A felt6roz6s sor6n a Lelt6rkdszitdsi 6s leltirozisi szab5'lyzat. valamint a ......s2. LeltlrozAsi
utasids szerint kell el<ik6sziteni 6s v6grehajtani.

A leltirozris kezd6si id6pontja: 2O......6v ....h6 ....nap

Tervezett befejez6s idopontja : 20.....6v ....h6....nap

Kelt: .20.......dr'..........h6......nap

leltiiroziis vezet<ije

2t



4.sz melldkla
Magyar Tenisz Sziivets6g

NYTLATKOZAT

Alulirott fegyelmi feleloss6gem tudat6ban kijelentem, hogy a......... szimri le l-

trirozdsi kdrzetben a220...... dv ........ h6 ....... napjrin megtartott lelt6roz6skor valamennyi lelt6-

ri t6rgyat bemutattam.

Kelt 20......6v .........h6 .......nap

lelt6rozrisi kdrzet
le ltrirfe le lti se

22



5.s2. melliklet
Mag.r-ar Tenisz Sziivets6g

Kesziilt ........ 20..... dv
srinak megkezd6se el<itt

JEGYZOKONYV

(a leltiirozds megkezddse el6tt)

.........h6 ....nap ....... sziimI leltdroz6si k6rzet lelrirozS-
hivatali helyis6gben

Jelen vannak ndv ..................beos2t6s

leltrirozisi kiirzet lelt6rfelel6se

ndv.............beos26s

lelt6roz6

ndv ............beos2!6s

lelt6roz6

A lelt6rfelv6tel iitemterv szerinti kezdete 20........6v ..........h6 ......nap

A leltrirfelv6tel t6nyleges kezdete: 20..........iv...........h6.....nap

A leltrirfelvetel m6dja: ...............

A lelt6rozdsban r6savevSk kijelentik, hogy a leltdrozris megkezd6se eltitt a lelt6rdrtekezlet
megtartesra kertilt.

A lelt6rozrishoz sziiks6ges eszkdzdk. bizonylatok hirinytalanul rendelkezdsre 6llnak.

A leltdrozrlsi k<jrzetben a leltirfelelSs a Leltrirkdszftdsi ds leltrirozrisi szabilyzatban. valamint a

......s2. leltiiroz6si utasitiisban foglalt el6irrisoknak eleget tett (nem tett eleget).

23
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Egydb megillapitiisok: ......

leltiirfelelos leltriroz6

k.m. i

leltiirozo

24



6.sz melliklet
Magyar Tenisz Sztivets6g

.IEGYZ6K6NYV

(a lelt6rozris befejez6s616l)

Kdsziilt 20..... 6v ........... h6 ....... nap ......... sziimri
rehajtott lelt6rozis befejez6se alkalmrib6l.

lelt6rozrisi kdrzetben vig-

Jelen vannak: beoszt6s
leltdrozdsi k<irzet leltiirfelelose

ndv ..............beosztds
lelt6roz6

beosztis
leltrlroz6

A leltrirozris 20.....iv ........h6 ........napjrin kezdoddtt 6s 20........6v .........h6 .......napj in z|rult.

Jelenliv<ik kijelentik. hogy a leltriri tirgyak a val6s6gos 6s t6nyleges helyzetnek megfelekien -

az eloirt utasitisok betartris6val - tdrtint.

A leltrirozrisi k6rzet leltrirfelelose kijelenti. hogy a lelrirfelv6teli iven (egyen) szerepl6 leltdri
trirgyak hirinyalanul megvannak.6s azokat tov6bbi kezel6sre, illetve megorzdsre 6tveszi.

A leltrirozrlshoz dtvett bizonylatok elszrimol6sra kertiltek.

nev..............

25



Az 6tvett bizonylatokb6l:

a./ Felhaszniilt bizonylatok:

Bizonylat megnevezdse

b./ Rontott bizonylatok:

sorszama

Bizonylat megnevezdse sorsz6ma

c./ Fel nem haszn6lt bizonvlatok

Bizonylat megnevez6se sorszima

A lelt6roziissal kapcsolatban tett egy6b megril lapitrisok:

k.m.f.

le ltrirfe le lo s Ieltriroz6

leluiroz6

26



7.s2. melliklel
Ma gy-a r Ten isz Sztivets6g

JEGYZ6K6NYv

(p6nzeszktiz<ik 6s irt6kcikkek leltdrozrisrir6l)

K6sziih 20.........dv .............h6 .... nap sor6n a hizip{nzt{mAl megtartott lelt6rozis alkalm6val.

Jelen vannak: p6nztiros

leltriroz6

leltdrelleniir

p6nztiirellen6r

Jelenldv<ik megrillapitj6k, hogy a pdnztit'z-itr6st k6vet6en a pdnzt6rban a kdvetkezd cfmletii is
6sszegii k6szp6nz 6s irt6kcikkek voltak.

K6szodnz:

Cimlet db cimlet x db

0sszesen

27



2

Ert6kpaoirok

Megnevez6s cimlet db Cimlet x db (Ft)

0sszesen

A P6na6rjelentis szerinti k6szpdnzkdszlet

A lelt6roz6s sonin takilt k6szp6nzkiszlet

FI

Ft

Eltdris (hiriny. ttibblet) +

Ert6kpapirok nf ilviintart6s szerinti irt6ke
Lelt6roz6s sorrin taLilt ert6kpapirok 6nike

FI

.Fr

.Ft

Eltdrds (hiriny. tctbblet)

Egr-eb meqdl lanitdsok :

+ Ft

........... pinzt6ros kijelenti, hogy a leltrirozds sor6n taldlt eltirdsekr6l irrisbeli magyarrizattal
tartozik, s azt a jegyzokdnyv felvdtel6t5l szimftott .... napon beliil a lelt irozris vezetdjdnek
kdteles megkiildeni.

k.m.l

leltriroz6 p6nzt6ros

lelt6rellenor pdnzLire I le nti r

28



8.s2. melliklel
Magyar Tenisz Sztivets6g

vett leltrir ellenrirz6sd16l.

El lenorzritt tdtelek sorszdma:

JELENTES

(a lelt6rellen6r 6ltal v6gzett ellen6rz6seknjl)

ndv leltdrozds vezet6jdnek a ........s2. lelt6rozrisi kdrzetben fel-

Kelt: ............ 20....dv .........h6 .....nap

lelt6rellenor

29
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a

Lelt6r

egys6gben, 20_
Elszimolisra kiitelezett

alkslmazott neve:

lelt{1026 biz. t8g:

lelt61026 biz. tag:

lelti1026 biz. tag:

adminisztr6tor;

Ezen lelt6r I -tdl_-ig szimozott oldalt tanalmaz.

felel<is elszdnol6

Kdsziilt pdld6nyban

pdlddnya

szrmu

n tal6lt iisszes 6ruk16l.

al6irds

Latta

adminisztr6tor

h620 evt n.

lelt6rozisi bizotts6g elntike f<ikrinweki

Elsz6mol66 eredmdnvei:

Konyv szerinti egy€nleg:

Leltar szerinti kdszlet:

Tt bblet, hid,ny

Le. normalizelt hieny:

Vdgleges hi6ny:

Elsztimol6st vdgezte:

Elsz6moliist ellen6riae:

iizem|lgfelel6s

Aru Gdngytileg

(ktinyvelci)

(ellen6r)

D.t. 127/0 r. e P,tr,.-Nyoftll- (Fs.:5-E071)

Ezen lelt6r a pilddnnyal egyeaettiik.

20_ €vi _h6 n.



Magy ar Tenisz Sztivets69

szervezeti egys€g

z6s6t vdgrehajtottuk.

A gipkocsivezet6(k) ttirzsszima 6s neve:

A tdnyleges leltarozis alapj6n az alibbiakat 6llapitjuk meg:

A gumiabroncsok db szAma ebbdl pot (tartalek) db

gy6nisi vagy nyilv6ntartesi szema:

Lclt6rfclv6tcli jegy 6s jegyz6ktinyr kiiztti g6pjirmIvek leltirozisihoz

A lelterfelvdtel id6pontja: 20_ dv h6 _nap

rendsz6mi tipusf gdpkocsi ds tartozdkainak leltiiro-

tipusa.

mdrete

IIIIII IIIIIl

Uzemanyagtart6lyok darabszima rirtartalma

Tanoz€kok hi6nv-tribblet kimutarisa

Megnevezds LeltArozott
mennyisdg

Hidny Titbblet Mesieqyzds
(muszaki vagy egydb azonosito adatok) mennyisdg

Kijelentjiik. hogy a felvett lelt6rjegl z<ikiinyv a val6s6ggal megegyezik.
A felvitelen felekisiik al6inisa ellenririae

20 ho _nap

Elismerem, hogy a hi6nyzo felszereldsi eszkozdk 6rtdk6en a Ml. 58.S, illetve a Mt.V.E I .S lapjen kefidritdsi fele-
l<issdggel tartozom ds hozz6jrirulok ahhoz, hogy azt a vallalat munkab€rembril levonja. Egyben tudom6sul ve-
szem, hogy a szemilyi hasaAlatra Stvett szersz6mfelesdgekdrt teljes anyagi felekissdggel tartozom.

l0 h6 _nap
G€pkocsivezer<i(k):

B. Sz. ny. 14-12l, isz. - Pfirir - Nyorrll. - 3778 - l0 000 - Ml44 Pnrit Nym& (Fsz.: 5'7226) MSZ EI54



Kitdltdsi tijdkoztat6

A nyomtatvfury fejrdszfi dnelemszeriien kell kittilteni. A t6blezatos resz kdtfdlekeppen alkalmazhato:

l. Olyan gipjermiivek lelt6rozisa eset6n. ahol a tartozikok felsorol6sa elf€r a nyomtatvanyon biaositott helyen. a

tabliizalos resa drtelemszenien hasan6lhatja a gazdilkodo szervezet.
A leltdrozand6 tartozdkok megnevez€s nyomdailag el<inyomathato.

2. Azok a gazdAlkod6 szervezetek, amelyek tdbb fajta kdzuti gepj6rmiivel rendelkeznek, ds ezek tanozdkainak
felsorol6sa nem fdr el a nyomtatuenyon biaositon helyen. kiilon tartalomjegyzdket alkalmazhatnak a V{Allalati

lelt{rozirsi szabily zatban eloirt modon.
Tanoz€kjegyzdk alkalmazisa esetdn a 6bl6zatos resz a leltireltdresek kimunkiiliisiira (6sszesitisire) szolgalhat.
A megjegyz€s rovatban lehet<isdg van a m6r el6zetesen rendezeft hiiiny hivatkozisi sz6nlenak felttntetesdre.

A tartozekjes/zeket mint a mennyisigi leltarfelvdtel megtitrtdntit igazol6 bizonylarot. a ,,Leltarfelvdteli jegy is
jegyzdkdn)", kttzuti gdpjermrivek lelGrozisdLhoz" bizonylatot csatolnikell.

TARGYI ESZKOZ LELTARFELVETELI IV
g6pek, berendez€sek felvdtel€re

Magyar Tenisz Sztivets6g
gazd6lkod6 szervezet

szervezeti egysdg
_nap

A leltiirfelvdtel id6pontja:
dv h6 _nap

lelt6roz6si csoport sz6ma
l0

l0

Sorszdrrr A leltdrozott tdrgyi eszktiz
Meglegyzdsnyilvintan6si

szAma
megnevezese. leirdsa ds tartozekai

(lipusa- rajzsziima. mdretc. teljesitminye)
gyrrtAsi
szAfia

I 1 3 .l )

A leltir fordulonapja:
€v h6

sorsz6m: _
oldalsz6m: _
leltdrozisi kdrzet szema:

T

=
I

I

I

I

I

=



A lelterozlsi egys€g feleltis vezet<ije
B. S/. ny. l4-llr.rsz

A felvdteldrt felel6sok aliiiresa Ellen6riae=
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TARcyr EszKOz LELTARFELVETELT iv Es OsszEsiT6
gipekhez berendez€sekhez

Magyar Tenisz Sziivets6g
g.l7drlkodd szcr!czcl

sorszam _
oldalszi'n. _
leltirozri6i korrcl szenraA lelt6r fordul6napja: 20_ du _h6 _nap

szen ezet e!5 s.8 A lelt6rfclvitel id<ipontja: 20_ iv

A leltdrozisi egysdg felel6s vezet<i- A felvdteldrt felel6sdk aLiinesa
je

B. Sz ry 14-15/!re.-Pim!-Nyomd, 12276-20m0-4l04l0Pitn.Ny Rr {DS2 l30l)

h6 _nap leldrozisi csopon sziLrna

Ellencirizte

A lelito&n drSyi eszlitz
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LELTARTELVETELI iV ES 65SZESiTo
gyArtoeszkdzdk felvdtel€re

Magyar Tenisz Sztivets6g
gazdalkodo sz€rvez€t

sze^,ezeti egyseg

oldalszim:_
leltarozli korz€t Ezima:A lelt6r fordul6napja: 20_ d, _h6 _nap

A lelterfelvdtel id6pontja: 20_ dv _h6 _nap lelr,irozisi csoPort szama:

Sor-
sz6m

A lelterozofi terqyi eszkdz
Haszn6latba vitel

id6pontia
Az elhasznil6des

mdndke

A hetraliv6 el-
haszni,16diisnak

megf€lel6 6sszeg
szama megnevezise is jellemz6i db

I .l .l

A leltrirozilsi egysdg felel<is vezet<lje A felviteldrt felel6sitk aldirasa
B. 52. ny. l4-lE/A r sz Pftria Nymell. 03 783 l0 000 I 3l l16 Pft.ia Ny. (re :5597)
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LELTARFELVETELI JEGY
Ingatlanok (dpiiletek. dpitmdnyek. telkek) felviteldre

Magyar Tenisz Sziivets6g oldalszam

Sazddlkodo szen ez€l

A lcltir ibrdul6napja: 20 6v h6 _nap leltirozisi kozet szdLrna

szervezeh eg) sig A leltdrlil!6lcl id6pontja: 20_ dv _nap lehdrozisicsoponszima

Az dpiilettartozdkok

nyilv6ntartAssal tiirtdno egy€ztetdse. eltdrdsek kimutat6sa

Az ingatlan teriilet6n ldv6 dpitmdnyek felsoroldsa

A felveteldrt felel<istik alairdsa: Ellen6riae:

R57 hy 14-10/a. sz. - Piima-Nyomu. (ls2:6.7118)

Az dpiilet (insatlan) Telek nagysri-
ga

mm:

Bedpitetl hasz-

noslelrdri helyraizi telekkdnvvi megnevezds
(utca. hisz.6m )smma m_ ldg ml

Az dpiilenanozekok



nyilvantartdssal t6n6n6 egyeztetdse. eltdrdsek kimutatesa

Lelt6rfelv6teli jegy
iiru- ds gdngydleg felv6teldre

A lelt6rfelv6tel idripontja: 20_ 6v h6 _ nap

leltrirozrisi e n'l e! szama cikkcso szama ziki szrim

Mennyisdg Egysig6rMennyisigi
egysdg

Az eru megnevezdse, cikksz6ma

6sszes ittire
felvezetve

Ellen6r aldi16saLelterfelvevd aliir6sa

III

B.Sz. ny. l4-4l.r.sz. Pturi. Nyomll.0462l 512 l3l?02P6tnsNy (Dsm586)
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Megisme16si nyilatkozat

A leltrirozrisi szabiiyzatban foglaltakat megismertem. Tudomisul veszem, hogy az abban fog-
laltakat a munkav6gzdsem soren koteles vagyok betartani.

N6v Beosztis Kelt ALiirAs


