MAGYAR TENISZ

GAZDALKODASI, PENZUGYI SZABALYZAT

A jelen gazdalkodasi, pénziigyi szabalyzatot a Magyar Tenisz Szovetség elnoksége
2022. januar 13. napjan 8/2022 (01.13.) sz. elnokségi hatarozataval fogadta el.



A MAGYAR TENISZ sz()VETs_EG
GAZDALKODASI, PENZUGYI SZABALYZATA

A Magyar Tenisz Sziovetség (tovabbiakban: szovetség) elndksége az Alapszabaly 20. § (2) d)
pontjanak felhatalmazasa és a Sportrol szol6 2004. évi 1. tv. 23. § (1) bekezdésének f) pontjaban
foglaltak alapjan a szivetség gazdalkodasi. pénziigyi szabalyzatat az alabbiak szerint allapitja
meg:

L. A szivetség gazdalkodasaban eljaro testiiletek és tisztségviselok (a gazdalkodas
szervezeti felépitése)

1. A szivetség gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok megosztasa a valasztott
testiiletek és tisztségviselok kozott

1.1. A Kozgyiilés feladat- és hataskore

Az éves koltségvetési tervezetet, valamint az el6z6 év gazdalkodasarol szolo pénziigyi- és
szamviteli beszamolot és kdzhasznisagi mellékletet az EIndkség jovahagyasa utan a Kozgyiilés
elé kell terjeszteni az Alapszabalyban rogzitettek szerint.

A sziovetség Kozgytlésének kizardlagos hataskorébe tartozik a szdvetség éves koltségvetése, a
koltségvetés végrehajtasarol és gazdalkodasrdl szOolo pénziigyi beszamold és szamviteli
beszamolo, valamint a kézhasznsagi melléklet elfogadasa.

1.2. Az Elnokség feladat- és hataskore

Az Elndkség dont a Kozgyiilés elé terjesztendd. a szivetség éves koltségvetését, a koltségvetés
végrehajtasarol és gazdalkodasardl szold pénziigyi beszamold és szamviteli beszdmolo,
valamint a kdzhasznusagi mellékletet tartalmazé dokumentumokrol.

Az Elndkség hatarozza meg a szovetség vagyonaval toérténé gazdalkodas -, és a vagyon
hasznositasanak kereteit.

A vagyonnal torténd gazdalkodas. a vagyon hasznositasa soran az Elndkség dont a szvetség
tervezett (illetve a jovahagyott) éves kéltségvetése 20 %-at meghalado mértékii vagyoni terhek,
kotelezettségek (kiilonosen. de nem Kkizardlagosan az ingatlanvagyon megszerzése,
megterhelése, elidegenitése, hitel felvétele, jogrdl valo lemondas, vallalkozasi tevékenység
meginditasa) vallalasarol.

A koltségvetés végrehajtasa soran az el6z0 pontban meghatarozott korlat tallépése esetén az
Elnokség hataroz a koltségvetési bevételi és kiadasi foosszeg mddositasardl, illetve a bevételi
vagy kiadasi eléiranyzatok kozotti atcsoportositasrol.

1.3. A szovetség Elnokének feladat- és hataskore

Feliigyeli a szovetség gazdalkodasi tevékenységét. azaz a testiileti dontések végrehajtasat az
alapszabaly és egyéb szabélyzatok keretein beliil.
Kapcsolatot tart a szdvetség ellenorzo testiiletének elndkével.

Hatiroz minden olyan iigyben. amely nem tartozik a szivetség valamely testiiletének
kizarolagos vagy rendelt - a szovetség valamely szabalyzata altal meghatarozott - hataskorébe.
Ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a jogszabaly, illetve a szdvetség valamely testiilete a
hataskdorébe utal.

Gazdalkodasi  tigyekben kiilon jogszabaly szerinti modon kételezettséget vallal,
jognyilatkozatot tesz.

A szbvetség bankszamldja €s pénzeszkozei felett utalvanyozasi joga van.
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1.4. A szovetség Fotitkaranak feladat- és hataskore

A Fotitkar a vonatkozo jogszabalyok és a szbvetség szabalyzatai alapjan Gsszehangolja a
szOvetség gazdasagi tevékenységét, elOkésziti az elntkség iiléseit, szervezi és iranyitja a
testiiletek hatdrozatainak elokészitését és végrehajtasat.

A Fotitkar szervezi €s iranyitja a koltségvetéssel, illetve a gazdalkodassal 6sszefliggd - dontési
javaslatot tartalmazo - elGterjesztésnek elOkészitését, igy kiilonosen a szovetség éves
koltségvetését, a koltségvetés végrehajtasarol €s gazdalkodasardl szolo pénziigyi beszamolot
tartalmazo eloterjesztéseket.

A Fotitkar iranyitja és ellenérzi a szovetség gazdalkodasi feladatainak biztositasaval
Osszefliggo tevékenységét.

Gazdalkodasi tigyekben kiilon szabalyok szerinti modon kételezettséget vallal, jognyilatkozatot
tesz.

A szovetség bankszamlaja és pénzeszkozei felett utalvanyozasi joga van.

Kapcsolatot tart a szovetség ellenorzo testiiletével.

Ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a szovetség valamely szabalyzata vagy testiileti
hatarozata a hataskorébe utal, illetve azokat, amelyek az Elntkkel kialakitott
munkamegosztasbol adédnak.

A Fotitkar hataskorébe tartozo gazdalkodasi feladatokat irasban szabalyozott modon, az Elnck
Jovahagyasaval lehet delegalni. ha azok nem tartoznak kizardlagos, vagy testiileti hataskérbe.

1.5. A Pénziigyi Vezeto feladat- és hataskore

A Szovetség gazdalkodasdnak szakmai vezetdje a Szovetséggel munka vagy megbizési
jogviszonyban allé Pénziigyi Vezeto.

Iranyitja a Szovetség pénziigyeinek és gazdalkodasanak operativ ellatasat.

Iranyitja a Szdvetség pénziigyeinek és gazdalkodasanak napi szintli operativ ellatasaban részt
vevo pénziigyi asszisztensek tevékenységét.

Megbizas alapjan képviseli a Szovetséget.

A Fotitkarral egyiittmiikodésben gondoskodik a pénziigyi fegyelem betartasarol.
betartatasarol.

Iranyitja a Szovetség pénziigyi és gazdilkodd tervezé munkajat (koltségvetés. pénziigyi
tervek).

Részt vesz a Gazdalkodasi Szabélyzatot, illetve a Szdvetség gazdalkodasat érintd modositd
javaslatok kidolgozasaban.

1.6. A szivetség pénziigyi asszisztensének feladat-és hataskore

A pénziigyi asszisztens a szdvetség féfoglalkozasu alkalmazottja vagy megbizottja, a pénziigyi
asszisztens felett a munkaltatoi jogkort a Fotitkar gyakorldja.
A szdvetség pénziigyeinek napi szintii operativ ellatdsat, a pénziigyi asszisztens(ek) végzi a
Pénziigyi Vezetd kozvetlen iranyitasa és feliigyelete mellett.

A pénziigyi asszisztens(ek) feladatai:
a) Koltségvetési tamogatasok igénylésével, elszamolasaval Osszefliggd feladatok
ellatasa.
b) A koltségvetési tdmogatasok elszamolasahoz kapcesolddo analitikus nyilvantartas
naprakész vezetése.
¢) Koltségvetés dsszedllitasaban kdzremikddés.

d) A beérkez6 szamlak tartalmi és formai ellendrzése €s nyilvantartasa.



e) A kimend szamlak elkészitése, pénztarak, bankszamlak kezelése, a banki és pénztari
tételekrdl napi informécio nyujtasa, kapesolodo analitika vezetése.

f) Kintlévoségekrol egyenlegkozlok kikiildése.

g) Leltarozasi feladatok végrehajtasdban kzremikodés.

1.7. A szivetség kinyvelojére vonatkozo rendelkezések

A szdvetség konyvelését és az allami koltségvetéssel kapesolatos folyamatos tevékenységet a
479/2016.(X11.28.) Korm. rendelet alapjan olyan szamviteli szolgéltatast nyujtd tarsasagot
kiteles megbizni amelynek a feladat iranyitasaval, vezetésével, a beszamolo elkészitésével
megbizott tagja, alkalmazottja okleveles konyvvizsgaloi szakképesitéssel vagy mérlegképes
konyveldi szakképesitéssel, illetve az engedélyezés szempontjabol mérlegképes konyveldi
szakképesitéssel egyenértékli szakképesitéssel (ez utobbiak a tovabbiakban egyiitt:
mérlegképes kdnyveldi szakképesités) és a tevékenység ellatasara jogosito engedéllyel
rendelkezik. Bizonylatok ataddsanak mddja. hatarideje, valamint a konyveld cég
munkavégzésére vonatkozo hataridoket a megkotott szerzodésnek kell tartalmaznia.

A szamviteli szolgéltatast végzoé tarsasag feladatait a hataridoket megkotott szerzodésnek
részletesen kell tartalmaznia.

A szolgaltatast nyajté tarsasag megbizottja részt vesz a Pénziigyi Vezetovel kozdsen a
jogszabaly altal kitelezden eldirt -, valamint a Gazdalkodasi Szabélyzatot, illetve a Szovetség
gazdalkodasat érinté modositd javaslatok kidolgozasaban.

1.8. A Pénziigyi Biztos feladata

A Pénziigyi Biztos a Magyar Tenisz Szovetség mellett, megbizasi jogviszonyban feladatot
ellato személy.

A pénziigyi biztos feladata a Szovetség pénziigyi helyzetének atvilagitasa, a
kotelezettségvallalasok, a fennallo tartozasok ellendrzése.

A Szdvetség képviseletében eljard Fotitkar, EIndk és Elnokség kizarolag a Pénziigyi Biztos
elozetes engedélyével vallalhat a Szévetség nevében kotelezettségeket, teljesithet kifizetéseket.

1.9. A valasztott testiiletekre és tisztségviselokre vonatkozo szabalyok

A testiiletek (Kozgyllés, Elnokség) részére az éves koltségvetést, beszamolot a Fotitkar
terjeszti eld irasban. A testiiletek csak olyan eldterjesztésrdl donthetnek. amelyrél a Kozgyilés
esetében az Elndkség mar hatarozott.

irisban kell eloterjeszteni tovabbd minden egyéb, a gazdalkodassal osszefliggd dontési
javaslatot, illetve tdjékoztatast tartalmaz6 dokumentumot is.

1. A szovetség Iroda szervezetének feladatai

2.1. A szovetség Iroda szervezetének feladatai

A szdvetség operativ végrehajto szervezete a szivetség Iroda szervezete. Az Iroda szervezet
alkalmazottai feletti munkaltatoi jogokat a Fétitkar gyakorolja.

Az Iroda szervezet létszamat és struktirdjat - a szvetség feladataira tekintettel - a koltségvetés
altal meghatarozott keretek kozott kell meghatarozni.

Az Iroda szervezet feladatait a szovetség Szervezeti és Miikddési Szabalyzata részletezi.

Az alkalmazottak feladatait a veliik kotott munkaszerzddés tartalmazza.
Sziikség szerint a szovetség egyes, a gazdalkodassal sszefiiggd nyilvantartasi,
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adatszolgaltatasi, adozasi feladatainak végzésére megbizas adhatdé a szovetséggel
alkalmazéasaban nem all6 maganszemély. illetve szervezet részére.

IL. A koltségvetés kialakitasanak és végrehajtasanak rendje

3. A Kkoltségvetés tervezése
3.1. A tervezéssel szemben érvényesitendé kivetelmények

A szovetség gazdalkoddsanak alapja a targyévben vart bevételek és az azok terhére teljesitendd
kiadasok szambavételét tartalmazo éves kdltségvetes.

A koltségvetés egy pénzforgalmi terv, amely bevételi és kiadasi eldiranyzatokat tartalmaz. Az
eléiranyzatok bevételi és kiadasi jogcimek.

A koltségvetési tervnek negativ egyenlege (hiany) nem lehet. A kiadasokat meghalado bevételi
Osszeget tartalékba kell helyezni.

A koltségvetés végrehajtasa folyaman meghatarozott szabalyok szerint az eldiranyzatok
modosithatok, torélhetok, illetve kiegészithetok.

A tervezés folyaman el kell végezni az eléiranyzatok alabontasat. a kiltségvetés részét képezd
kiegészité kimutatasokat.

A civil szervezetek gazdalkodasa, az adomanygylijtés és a kozhasznusag egyes kérdéseirdl
sz6l6 350/201 1(X11.30.) korm. rendelet 3. § (1) szerint ..a civil szervezet éves kdltségvetési
tervét a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamold-készitési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo 479/2016.(X11.28.) Korm. rendelet
alapjan készitett beszamolo tartalmi elemeinek megfelelden késziti el.”

A tervezés alapja az éves bevételek (a tervezés idoszakaban ismert, illetve valoszinusithetd)
szambavétele.

A tervezhetd bevételek Gsszessége biztosit forrast az - elndkség dltal meghatarozott - prioritasok
alapjan sorrendbe allitott kiadasok finanszirozasahoz.

A koltségvetés bevételi jogecimei:
a)  Tagdij bevételek
b)  Alaptevékenység bevételei
¢)  Allami tamogatasok:
d) - palyazat atjan, valamint egyedi dontéssel kapott kéltségvetési tdimogatas:
e)  Nemzetkozi Tenisz Szovetségtol szairmazo bevétel
f)  Eurodpai Tenisz Szovetségtol szarmazo bevétel
2) Szponzori bevételek
h)  Egyéb bevételek

A bevételeket meg kell tervezni bevételi jogcimenként is, illetve az adott bevételt terheld
kiadasokkal szembeallitva is (projekt koltségvetés).

A koltségvetés kiadasi jogcimei:

1.  Mikddési koltségek
a) Irodai bérjellegii kiadasok. kozterhek
b) Egyéb személyi jellegli koltségek
¢) Irodai mikodési kiltségek



d) Egyéb mikddési koltségek

2. Szakmai koltségek
a) Rendezvények szervezése
b) Vilogatott koltségek
c) Képzések
d) Szakagak
€) Play And Stay, Iskolatenisz program
f) Miihelyek
g) Sportdiplomacia
h) Kiadvanyok

A koltségvetésben szamba kell venni és be kell mutatni az el6z6 év(ek)rél athizodo kovetelés-
¢és kotelezettségallomanyt is. ezért a koltségvetést alapesetben az eldzd évi koltségvetés
végrehajtasarol és a gazdalkodasrol szolo pénziigyi beszamoloval a mérleggel, valamint a
kozhasznlséagi jelentéssel egyiitt kell jovahagyasra eloterjeszteni.

3.2. A koltségvetés tervezési menetrendje

A Fotitkarnak és a Pénziigyi Vezetonek, a Sportigazgato bevonasaval a targyév végen elo kell
késziteni a kivetkezo évi kdltségvetésére vonatkozo koncepeidt. A koncepeidnak tartalmaznia
kell a tervezést meghatarozd pénziigyi-gazdasagi feltételrendszer attekintését, valamint az
osszeallitaskor tervezhetd bevételek és kiadasok Osszetételére és sorrendi fontossaguk
meghatarozasara vonatkozd javaslatot.

Az elndkség részére a targyévi elsé iilésen be kell mutatni a koltségvetési koncepeiot. A
targyévi koltségvetési tervet az elnokség elvarasaira tekintettel kell a koncepcio alapjan
Osszeallitani. A koltségvetési tervet az éves rendes kdzgyilést megeldzden, a kdzgyiilés egyéb,
targyalasra keriilo anyagainak kikiildésére meghatarozott hataridét megel6z6 15. napig kell az
elndkség részére jovahagyasra eloterjeszteni.

4. A koltségvetés végrehajtasa

4.1. A koltségvetés végrehajtasa soran kivetendo eljarasi szabalyok

A jovahagyott koltségvetés végrehajtasa a tervezett bevételek beszedése és a bevételek tervben
meghatdrozott kiadasokra térténd felhasznaldsa, tovabba mindezek nyilvantartasara iranyuld
tevékenység.

A koltségvetés végrehajtasa az éves gazdalkodas folyaman valosul meg, a végrehajtasban az

arra felhatalmazott tisztségviselok, a Fotitkar, a Pénziigyi Vezet6 és az alkalmazottak vesznek
részt.

4.2. A kitelezettségvallalas szabalyai és a kotelezettségek nyilvantartasa

A szovetség nevében a koltségvetés végrehajtasa soran a fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettséget - egyes kisosszegli beszerzések kivételével - csak irdsban lehet véllalni
(kotelezettségvallalas).

Kisdsszegli beszerzésnek minésiil, ha a kifizetés nem haladja meg az 100.000 forintot és a
szOvetség normal napi gazdalkodasaval fligg Gssze (példaul posta. anyagbeszerzés stb).
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Kotelezettségvallalas (s kisdsszegli beszerzés) csak a koltségvetésben jovahagyott kiadasi
eléirdnyzat terhére torténhet.

4.3. A kotelezettségvallalasok szabalyozasa

Kotelezettségvallalas kizarolag a Pénziigyi Biztos engedélyével torténhet. Az Elndkség altal
kiilon hatarozattal elfogadott kiemelt koltségvetésii eseményekre. projektekre az elozetes
koltségvetés Elnckségi altali elfogadasat kévetden +10 %-os eltérés esetén sziikséges csak az
Elndkség jovahagyasa.

A folyd kotelezettségek (targyévben vallalt) dllomanya Gsszességében nem haladja meg a
koltségvetési kiadasi foosszegét, illetve részleteiben a kiadasi jogcimeket.

A szivetség nevében az Elndk, akadédlyoztatasa esetén a Fotitkar, a Fotitkar, illetve az Elndk
kiilon irdasos meghatalmazasaval bir6 alkalmazott jogosult kitelezettséget vallalni.

5. A kotelezettségvallalasok ellenjegyzése, teljesitésigazolas és az utalvanyozas

5.1. Ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas csak elozetes pénziigyi ellenjegyzés. a Pénziigyi Biztos eldzetes
engedélyével torténhet.

Az ellenjegyz6 - az ellenjegyzés megadasaval - a kotelezettségvallalast a rendelkezésre allo
informaciok alapjan az esedékességkor teljesithetonek mindsiti.

Kotelezettségvallalasi ellenjegyzo a szovetség elndke. a Fotitkar, illetve az elndk altal irasban
kijelolt alkalmazottja.

5.2. Szakmai teljesitésigazolas

Az egyes, megrendelt, és teljesitett szerzodések, megallapodasok teljesitésének igazolasara az
a tisztségviseld jogosult, akinek iranyitasa, vagy kozremiikddése alatt a munkat elvégeztek,
vagy a beszerzést végrehajtottdk, azzal, hogy az értékhatar tekintetében a
kotelezettségvallalasnal alkalmazott 6sszegeket kell figyelembe venni:

a) Elndk

b) Fotitkar,
c) Sportigazgato
d) Pénziigyi Vezetd

A teljesités igazolasa torténhet kiilon dokumentumban vagy a szamlara torténd ravezetéssel. A
szakmai teljesités igazolds sordn az igazolonak nyilatkozni kell arr6l, hogy a leszéllitott ard
vagy teljesitett szolgaltatds a megrendelésnek (szerzédésnek) megfelelé mennyiségben
mindségben és hataridore tortént.

5.3. Utalvanyozas

Teljesités igazolasa hianyaban az adott kotelezettségvallalassal Gsszefliggésben kifizetés nem
torténhet.

A kiadas teljesitésének (illetve bevétel szedésének) elrendelése utalvanyozassal torténik, a
Pénziigyi Biztos el0zetes jovahagyasat kovetden.

Utalvanyozasra az alaki. tartalmi megfeleloség és a teljesités igazolasanak megléte utan a
Pénziigyi Vezeto, a Fotitkar vagy az Elndk jogosult, azzal, hogy nem lehet azonos személy a
teljesitést igazoloval.



6. Bankszamla feletti rendelkezés

A szovetség valamennyi bankszamldja felett az alabbi alairok rendelkezhetnek. mint kozos
alairok:

a) Elndk. Fotitkar

b) Elndk, Pénziigyi Vezetd

c) Fotitkar, Pénziigyi Vezetd egylittesen.
7. Az egyes kotelezettségvallalasok teljesitése

7.1.  Adoé-és jarulékfizetési kotelezettség teljesitése

A szovetség gazdasagi tevékenységének megfeleld adé s jarulékfizetéssel kapcsolatos
feladatait a mindenkor érvényes ado - és tarsadalombiztositasi, bevallasi befizetési eldirasainak
betartasaval latja el.

7.2.  Bérgazdalkodassal kapesolatos feladatok

A munkaiigyi nyilvantartasok vezetése az K6zponti Hivatal Irodajanak. a tarsadalombiztositési
¢és adonyilvantartasok az alkalmazottakkal, megbizottakkal kapcsolatban és a bérszamfejtés a
bérszamfejtéssel megbizott cég feladata. A Munkaltatoi jogkdr gyakorldja onallé dontési
jogkarrel rendelkezik a koltségvetési kereteken beliil az alkalmazotti munkabérek, illetve egyéb
bérjellegli kifizetések meghatarozasaban. Az alkalmazottak cafetéridban részesiilhetnek a
mindenkori adotérvény szerint.

7.3. Tagdijakkal, egyéb dijakkal kapcsolatos feladatok

A szdvetség tagszervezetei a Kozgyllés altal jovahagyott tagsagi dijat kotelesek fizetni. A
szOvetség a targyév junius 30-ig szamlat allit ki a tagdijakrdl 8 napos fizetési hatariddvel.

A szivetség  tagszervezeteinek  versenyzoi az  Elndkség  altal  jovahagyott
versenyengedélyeztetési dijat kotelesek fizetni. A versenyengedélyeztetési kiszamlazasa a
fedett- illetve szabadtéri versenyidény végén torténik. 15 napos fizetési hataridével.

A nevezési dijak kifizetése az adott verseny napjan készpénzfizetési szamla ellenében, vagy a
versenyadminisztrator altal §sszedllitott nevezések alapjan a versenyt kdvetd 3 napon beliil 8
napos fizetési hataridovel kiallitott szamla alapjan torténik.

A szdvetség tagszervezeteinek versenyzoi az Elndkség altal jovahagyott versenyengedély dijat
kotelesek fizetni. A versenyengedélyek dijanak megfizetése 8 napos fizetési hataridovel
kiallitott szamla alapjan torténik vagy készpénzben a hazipénztarban.

Az atigazolasi dijak megfizetése az atigazolas szOvetség altal torténd jovahagyasaval
egyidejileg 8 napos fizetési hataridovel kiallitott szamla alapjan torténik vagy készpénzben a
hazipénztarban.

Az igazolasi dijak megfizetése az igazolas kiadasaval egy idében 8 napos fizetési hataridejl
szamla ellenében torténd atutalassal.

Tagsagi konyv dijanak kiegyenlitése szamla ellenében torténik készpénzben. vagy 8 napos
fizetési hataridével torténo atutalassal.

Egyéb dijak. koltségtéritések megfizetése 8 napos fizetési hataridével torténik szamla
ellenében.



8. Egyéb gazdalkodassal osszefiiggo feladatok

8.1. Kintléviségek kezelése

A kintlévoségek nyilvantartasa a konyvelési rendszer keretében torténik.

A kintlévoségek ellendrzése negyedévenként, minden naptari negyedévet kdvetod honap végéig
torténik a kdnyvelési nyilvantartas alapjan (kivéve a tagdijakbdl szarmazo kintlévoség).

Az kintlévoségek behajtasanak 1épései:

a)  azadminisztracios hibak kiszlirése utan a részben vagy egészben ki nem fizetett lejart
hataridejii szamlak utan a vevonek ajanlottan felszolito levelet kell kikiildeni, 8 napos
fizetési hataridét megjeldlve.

b)  a kikiildéstol szamitott 3 hét malva a be nem folyt kintlévoségekre vonatkozoan
jabb 8 napos fizetési hataridot tartalmazo felszolito levél kikiildése torténik tigyveédi
ellenjegvzéssel.

c) a 2. felszolito levél kikiildése utan 15 nappal a még mindig meglévo kovetelések
listajat a Pénziigyi Vezeté megkiildi a Foétitkar részére, aki a tovabbiakban az
Elndkség elé terjeszti a listat tovabbi intézkedések megtétele érdekében.

A tagdijakbol szarmazé kintléviségek ellenérzése minden év marcius 31-ig torténik marcius
15-i hatarnappal. A tagdijakbol szarmazo kintlévoségek listajat a Pénziigyi Vezeté minden év
marcius 31-ig atadja a Fotitkarnak tovabbi intézkedések megtétele érdekében.

8.2. Koltségelszamolas

A) Egyéni kikiildetések

Szallaskoltség, versenykoltségek

Tervezeskor a sporteseményt lebonyolito orszagban iranyado szallasdijak a meghatarozoak. A
szallasdijjal egyiitt a verseny egyéb koltségeire, elszamolasra felvett eldleget a hazautazast
kdvetd 2 héten beliil el kell szamolnia. A szallodai és egyéb kdoltségeket eredeti szamlaval kelt
igazolni.

Helyi kozlekedés

Helyi kdzlekedés csak a megérkezés helye (palyaudvar, repiil6tér) és a szallashely kézétt oda-
vissza koltsége (taxiszamla, buszjegy Szamla) szamolhato el.

Sajat személygépkocsi hasznalataért jaré koltségtérités

Koltségtérités fizethetd a személygépkocsiknal a kikiildetés teljes utvonaldra, a sajat gépjarmii
hivatalos céli hasznalataért jaro kdltségtéritésrol szol6 jogszabalyban meghatarozottak szerint,

Kiilfsldre torténd utazas miatt felmeriilt biztositasi dijat a szovetség az tizemeltetonek forintban
tériti meg.
Dologi kiadas

Dologi kiadés adhat6 olyan esetben, ha elorelathatolag olyan kiadasok meriilnek fel, melyeket
a napidijbol fedezni nem lehet, pl.: hivatalos csomagok széllitasi dija, hivatalos telefondijak,
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repiil6tér hasznalati dij. Az elszamolas szamlaval torténik.

B) Csapat kiutazasok

Alapja a versenyt rendezé szerv versenykiirdsa, meghivolevele. Edzotiaborozas esetén a
taborozas helyszinérol valo arajanlat. Ezek figyelembevételével kell a koltségvetést elkésziteni.
Valuta kiutalas jogcime: eldleg

9, Ellatasi koltség (szallas, étkezés), dologi kiadasok.

9.1.  Ellatasi koltség

A versenykiiras. szallasfoglalas visszaigazolast kdvetden., a helyben felmeriilo koltségek
kifizetése a szovetség nevére szolo szamla ellenében a szdvetség bankkartyajaval, illetdleg
utolagos elszamolas alapjan, Magyarorszagon forintban torténik. A szdvetség alkalmazasiaban
allo edzok, a kiilfoldi versenyekre torténd kiutazasok koltségeinek fedezetére napi dijat kap,
melynek 6sszege 50 EUR/nap.

9.2. Dologi kiadasok

Gépkocsi bérlet (lizemanyag, utado) - helyi, helykozi kozlekedés. élelmezés kiegészités, frissitd
engedélyezett esetben az ellatmany Gsszegének megfelelé Gsszeg, hivatalos telefon (részletes
szamlaval torténo elszamolassal).

Nem szamolhaté el levelezdlap, postai bélyeg, reprezentacid. A kiadasokat itt is eredeti
szamlaval kell igazolni.

10. Valuta felhasznalas

Tervezett kiutazasok valutaellatmanya, elolege kifizetésének engedélyezése az éves elfogadott
szakmai program és koltségvetés, illetve az Elndkség altal mas formaban jovahagyott terv
alapjan. a Fotitkar és a Pénziigyi Vezeto altal torténik, a Pénziigyi Biztos eldzetes engedélye
alapjan.

Nem tervezett kiutazasok esetében szakmai javaslat alapjan a Fotitkar, a Pénziigyi Vezeto és a
Pénziigyi Biztos irasban adhat engedélyt.

Az uteldleget legfeljebb 7 nappal az utazas elott lehet felvenni. Az utazas elmaradasa esetén
azonnal vissza kell fizetni.

11.  Bankkartyaval torténé szamla kiegyenlitése

A felelds elszamolo (Foétitkar, Pénziigyi Vezetd, Sportigazgatd) aldirasaval igazolja a nevére
sz0lo kartya atvételét (amennyiben ilyen jellegli bankkartya kivaltasara sor keriil), melyet
elsésorban kodzvetleniil szdmla kiegyenlitésére hasznal. Készpénzfelvételt lehetdség szerint
nem alkalmaz. Minden esetben szamlaval vagy felvételt igazolo lappal kételes elszamolni.

11.1. Az elszamolasok rendje

Az elszamolast, valamint a visszafizetendé utiel6leget a hazatéréstdl szamitott két héten beliil,
illetve a valuta atvételi elismervényen feltiintetett idépontban kell a szivetség pénziigyi
asszisztensének benyujtani. Az elszamolasban a kiilfoldon felmeriilt kéltségeket abban a
pénznemben kell feltiintetni, amelyben azokat Kkifizették. Csatolni kell a sziikséges
bizonylatokat: valuta 4tvaltdsi bizonylatot, el6irasnak megfeleléen eredeti szamldkat,
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szabalyszertien kit6ltott és a kikiildott csapatvezetd altal alairt elszamolasi nyomtatvanyt. A
nem szabalyszerii szamlakat a csapatvezetd, felel6s elszamold és egy csapattag alairasaval kell
igazolni, a szamla tartalmanak datumanak feltiintetésével. Az MNB altal nem jegyzett valutat
a Vilaggazdasag c. lap arfolyamkozlésében megadott értékben EUR-ra; atszamitva kell
figyelembe venni. Ettdl eltérni csak a kiilfoldon hivatalos atvaltdo helyen kapott igazolas
birtokéaban lehet.

Az elszamolasért és a visszafizetési kotelezettségért a kikuildottet - a koriilményektol fuggoen -
fegyelmi felelosség terheli. Az elszamolasi hianyt a felel6sségre vonastol szamitott nyolc napon
beliill, a hatarozat megkiildésével be kell jelenteni a szovetség felelds vezetdjének (Elndk,
Fotitkar, Pénziigyi Vezetd), illetve az EInokségnek tovabbi intézkedés végett.

12.  Versenybirdi dijak kifizetése

A szdvetség altal rendezett versenyeken az Elndkség altal adott évre elfogadott versenybiréi
dijak fizethetok. a versenybirok mindsitési szintjének megfelelé besorolasban.

12.1. A versenybiroéi dijak szamfejtésének rendje:

A Versenybird Bizottsag elntke az adott versenyt megelézden kikiildi a versenybiroi
meghivasokat az adott napon, adott idépontok megjeldlésével.

A versenybiroi dijak nyilvantartasaval megbizott személy (versenyadminisztrator) a verseny
végén rogziti az egyes versenybirok altal eltdltétt idot, a besorolast, a bruttd kifizetési igényt. a
bankszamlaszamot, valamint az egyéb sziikséges dokumentumokat. A versenybirdk eltsltott
idejét és dijakat az Gsszesito tdblazatban a versenybirdk Elnke igazolja. kifizetésre javasolja.
A versenybiroi dijak a versenybiroi elszamolasi lap alapjan keriilnek kifizetésre.

A versenybir6i dijak vallalkozo6i dijjal torténd kifizetése esetén a versenybird a versenyt
kovetden havonta egy alkalommal, h6 végén megkiildi szamlajat a Szivetségbe. ahol igazolas
utan havonta egy alkalommal kertil sor a kiegyenlitésre.

13.  Kiilf6ldi kézremiikodok dijanak kifizetése

Az utazasi koltségeknél devizakimélé megoldast kell alkalmazni, lehetdleg itthon vasérolt
repiil6-, vagy vasutjegy telepitéssel.

14. A kozhasznu jogallasbol adodo kivetelmények

A szovetség a civil szervezetek miikddésérol és tamogatasarol szolo 2011. évi CLXXV.
torvényben (Civil tv.), a Polgari Torvénykonyv (Ptk.) és a sportrol szolo 2004. évi l. térvényben
(Stv.) meghatarozott feltételek teljesitése alapjan nyilvantartasba vett kiemelten kdzhasznu
szervezet.

A szovetség kozhasznu feladatként végzett cél szerinti tevékenysége a kovetkezo:

a)  szabalyok kiadasaval biztositani a sportag rendeltetésszeri mikodését,

b) a sportdg nemzetkdzi szabalyaival Osszhangban kialakitani a sportag
versenyrendszerét, e versenyrendszer alapjan szervezni a sportag versenyeit (pl.
megrendezni az orszagos egyéni és csapatbajnoksagokat stb.), meghatarozni a
sportag hazai versenynaptarat és nemzetkozi versenyeken valo részvételét,

c)  részt venni a sportdg nemzetk6zi szovetségének munkajaban. szervezni a sportag
részvételét a nemzetkozi sportkapesolatokban.

d)  mikodtetni a nemzeti valogatott kereteket, elosegiteni a sportagahoz tartozd
sportolok részvételét a nemzetkozi sporteseményeken,
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e) meghatarozni a sportag stratégiai fejlesztési koncepcidit (ideértve az
utanpétlas.nevelés fejlesztését) és gondoskodik ezek megvalositasarol,

f)  képviselni a sportag érdekeit az allami szervek, a MOB és annak szakmai tagozatai,
a tobbi sportszovetség, mas egyesiiletek, sportszovetségek elétt, valamint a
nemzetkozi sportéletben,

g)  az Stv. 23.§. (1) bekezdés d) pontja szerinti szabalyzataban meghatarozottak alapjan
ellenérizni az adott sportag versenyrendszerében szervezett, vagy versenynaptaraban
egyébként szerepld sportrendezvények biztonsagos lebonyolitasat.

h) az alapszabalyban meghatarozott modon szolgaltatasokat nyujtani tagjainak,
kdzremiikodni a tagok kozdtti vitak rendezésében, elsegiteni a sportdgaban mikodo
sportszakemberek képzését és tovabbképzését.

A szovetség kiemelten kozhaszni jogallasabol adodo, a szovetség gazdalkodasaban
érvényesitendo eloirasok a kivetkezok:
a)  aszdvetség a gazdalkodas eredményét a cél szerinti tevékenységre forditja;

b)  a szovetség kizardlag kdzhasznu tevékenységbdl adodo feladatai megvalositasa
érdekében. azok veszélyeztetése nélkiil folytat (sziikség szerinti formdban és
mértékben) vallalkozasi tevékenységet;

c)  aszovetség valtot, illetve mas hitelviszonyt megtestesito értékpapirt nem bocsat ki,
a vallalkozas fejlesztéséhez a cél szerinti tevékenységet veszélyeztetd mértéki hitelt
nem vesz fel;

d)  aszovetség az dllamhaztartastol kapott tamogatast hitel torlesztésére, hitel fedezetéiil
nem hasznalja fel;

e) a vallalkozasi tevékenység fentiekben meghatarozott korlatozasat a koltségvetés
tervezése, végrehajtasa és a gazdasagi események nyilvantartasa folyaman kell
érvényesiteni az eljaro testiileteknek, tisztségviseloknek illetve személyeknek.

A szovetség - a 6.2. b) - ponton tilmenden - folytatott vallalkozasi tevékenység végzése
érdekében 6nallo gazdasagi tarsasagot alapithat. A szdvetség csak olyan gazdasagi tarsasagban
vehet részt, amelyben felel6ssége korlatozott, és e korlatozott felelésségének mértéke nem
haladja meg a tarsasagba altala bevitt vagyon mértékét.

II1. A szovetség szamviteli rendje

15. A szamviteli rend

A szOvetség kettés konyvvitelt vezet. egyszer(sitett éves beszamolot (mérleg,
eredménykimutatas, kiegészitd melléklet egyiitt: beszamold) készit.

A beszamolot a Kozgyilés részére jovahagyasra kell eloterjeszteni.

A szamviteli feladatok végzése az elndkség altal jovahagyott szamviteli politika alapjan
torténik.

A beszamolot adott naptari évrél a december 3 1-i fordulonappal kell elkésziteni és legkésébb a
targyévet kdveto év majus 31-ig kell kdzzétenni. Ezen idészakon beliil a mérlegzaras idépontja
az éves rendes Kozgyllést megel6z6 45-ik nap, amely idépontra az értékelési és egyéb
feladatokat is el kell késziteni.

A szdvetség a beszamoloval egyidejiileg kizhasznusagi mellékletet is készit.
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IV. Koltségvetési beszamolo

16. A koltségvetés végrehajtasarol és a gazdalkodasrol szolé pénziigyi beszamold,
illetve a szamviteli torvény szerinti beszamolo

A koltségvetés végrehajtasarol és a gazdalkodasrol szolo pénziigyi beszamolot a koltségvetés
szerkezeti rendjében, azzal Gsszehasonlithato, a kltségvetési tervet is tartalmazo formaban kell
Osszeallitani.

A pénziigyi beszamolo a szévetség éves koltségvetése végrehajtasarol szamot ado pénzforgalmi
szemlélett kimutatas.

A pénziigyi beszamolot a szdvetség cél szerinti tevékenységérdl szold részletes szakmai
beszamolokkal kell kiegésziteni. A szakmai beszamolok az adott teriilet éves tevékenységét
értékelik.

A szamviteli torvény szerinti beszamold a szovetség szamviteli politikajaban meghatarozottak
alapjan késziil, a szovetség vagyoni helyzetét és az éves pénzforgalmat bemutatd
kimutatasokbol all, a szamvitelre vonatkozd eldirasok szerinti Osszeallitaisokban és
részletezettségben.

Az elozd évi pénziigyi és szamviteli torvény szerinti beszamolot a targyévi koltségvetés
Gsszeallitasaval Gsszhangban kell elkésziteni.

A pénziigyi és szamviteli torvény szerinti beszamolot az elnokség részére legkésobb az éves
rendes Kozgylilést megel6zo. a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szerinti Elndkségi iilést
megel6zo 15-ik napig kell elfogadasra benyujtani.

A kozgyulés altal elfogadott szamviteli trvény szerinti beszamoloval 6sszefliggo. az allammal
szembeni adatszolgaltatasi (és fizetési) kotelezettségek idoben torténd elvégzéséért a Pénziigyi
Vezeto a felelos.

17. A szamviteli beszamolo, kizhasznusagi jelentés

A szovetség koteles a koltségvetési €s szamviteli beszamoldjaval egyidejiileg kézhasznlisagi
mellékletet is késziteni. A kiegészité mellékletben be kell mutatni a tdmogatasi program
keretében végleges jelleggel felhasznalt 6sszegeket timogatasonként. Tamogatasi program alatt
a kozponti, az dnkormanyzati, illetve nemzetkozi forrasbol, illetve mas gazdalkodotol kapott, a
tevékenység fenntartasat, fejlesztését célzo tamogatast, adomanyt kell érteni. Kiilon kell
megadni a kiegészitd mellékletben a tamogatasi program keretében kapott visszatéritendo6
(kotelezettségként kimutatott) tamogatasra vonatkozo. elobbiekben részletezett adatokat. A
kiegészitdé mellékletben be kell mutatni a szovetség altal az tzleti évben végzett fobb
tevékenységeket és programokat. A kdzhasznusagi mellékletben be kell mutatni a szdvetség
altal végzett kézhasznu tevékenységeket, ezen tevékenységek f6 célcsoportjait és eredményeit.
valamint a kdzhasznu jogallas megallapitasahoz sziikséges, a Civil tv. 32. §-a szerinti adatokat,
mutatokat. A kozhasznisagi melléklet tartalmazza a vagyon felhasznalasaval kapcsolatos
kimutatast, a kézhaszn( cél szerinti juttatasok kimutatasat, a vezeto tisztségviseldinek nyujtott
juttatasok Osszegét €s a juttatasban részesiilo vezetd tisztségek felsorolasat.

A szbvetség koteles az elfogadott beszamolojat, valamint kozhasznisagi mellékletét - a
konyvvizsgaloi zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitasat is tartalmazo fliggetlen
konyvvizsgaloi jelentéssel egylitt - az adott tizleti év mérleg-fordulonapjat kdvetd 6tddik honap
utolsd napjaig letétbe helyezni és kozzétenni, ugyanolyan formaban és tartalommal, mint
amelynek alapjan a konyvvizsgalo a beszamolot feliilvizsgalta.

A letétbe helyezett beszamolot, valamint kézhasznlsagi mellékletet a civil szervezetek birosagi
nyilvantartasarol és az ezzel Gsszefliggo eljarasi szabalyokrol szol6 térvényben meghatarozott
modon kell kozzétenni, valamint adatainak lekérdezését a Civil Informacios Portal szamara
lehetévé kell tenni.
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A beszamolot, valamint kézhaszntsagi mellékletet a szovetség honlapjan is el kell helyezni. A
honlapon k&zzétett adatok folyamatos megtekinthetoségét legalabb a kozzétételt kdvetd
masodik iizleti évre vonatkozo adatok kozzétételéig kell biztositani. A kozzétételrdl és a letétbe
helyezésrol a fotitkarnak kell gondoskodnia.

N. Az allami sportcéli tamogatisok felhasznalisa

18. A felhasznalas alapelvei

A szdvetség a jogszabélyok és az Alapszabaly betartasaval mikodik annak érdekében, hogy
folyamatosan eleget tegyen az Stv. 57. §-dban az allami tamogatas elnyerése érdekében
meghatarozott feltételeknek.

A szovetség minden év junius 15-ig koteles elkésziteni és megkiildeni a MOB részére a
mikodésével Osszefliggd, valamint szakmai feladatai ellatasanak kovetkezo évi. az elndkség
altal elfogadott szakmai tervét, valamint annak finanszirozasi koncepciojat.

A szdvetség az. allami sportcéli tamogatast minden esetben a tamogatdsi szerzodésben
meghatarozottak szerint, az allami sportcéli tamogatasok felhasznalasarol és elosztasarol szolo
27/2013. (111. 29.) EMMI rendelet eldirasainak betartasaval hasznalja fel.

A szdvetség a tamogatas felhasznalasarol torténd elszamolast szamviteli bizonylattal - ideértve
akifizetést igazolo6 bizonylatot, szerzddést is - alatamasztott médon az EMMI rendeletben el6irt
nyomtatvanyon (a tovabbiakban: §sszesitett elszamolasi tablazat) nyujtja be. A koltségvetési
tamogatas felhasznalasat igazold beszamolohoz az Osszesitett elszamolasi tablazatot is
mellékelni kell. Ha a tdmogatas végsé felhasznaldja nem a szovetség, hanem tagszervezete, a
szvetség a tagszervezetet az Osszesitett elszamoldsi tablazat szerint elszamoltatja, és az
Osszesitett elszamolasi tablazat szovetség altal hitelesitett masolatat megkiildi a taimogatonak.
A pénziigyi elszamolast a tamogatasi szerzodés mellékletét képezd koltségtervvel
Osszehasonlithatdé modon kell elkésziteni. A pénziigyi elszamolas szamladsszesitobol és a
koltségvetési tamogatas, valamint - ha eloirasra keriilt - a sajat forras felhasznalasat igazolo
szamviteli bizonylatoknak, kifizetést igazolé bizonylatoknak, a kdoltségvetési tdmogatas
jogszerii és a céljanak megfelel6 felhasznalasat igazolo egyéb dokumentumoknak a szovetség
képviseldje altal hitelesitett masolatabol all. A koltségek felmeriilését igazold, eredeti
szamviteli bizonylatokat a szdvetség zaradékkal latja el, amelyben jelzi, hogy a szamviteli
bizonylaton szerepl 6sszegbdl mennyit szamolt el a szerzodésszammal hivatkozott timogatasi
szerzOdés terhére.

A szbvetség tagszervezete, mint felhasznalo, koteles az allami sportcéli tamogatasok
felhasznaldsa és az elszamolas soran a jelen szabalyzat, az Stv., valamint a NEFMI rendelet

eldirasai szerint eljarni.
QLH

Dr. Lazar Janos
elnsk |,

Kelt: Budapest, 2022. januar 13.

a Magyar Tenisz Szdvetség képviseletében
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