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A Magyar Tenisz Szovetség (a tovabbiakban: Adatkezel6) belsé adatkezelési folyamatainak
nyilvantartdsa és az érintettek jogainak biztositdsa céljabél az aldbbi Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabdlyzatot (tovabbiakban: Bels§ Szabalyzat) alkotja.

Adatkezel6: Magyar Tenisz Szovetség

Székhelye: 1037 Budapest Mikoviny utca 6.
Cégjegyzékszam: 01-07-0000038

Addszam: 18158768-2-42

Elektronikus elérhet6sége: g.juhasz@huntennis.hu
Képviseli: Dr. Lazar Janos és Juhasz Gabor

Preambulum

A jelen Bels6 szabdlyzatot Adatkezel6 egyéb szabdlyzatdnak el6irasaival dsszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fenn a
jelen Bels6 szabalyzat rendelkezései és a barmely mas szabalyzat el6irasai kozott, Ggy abban az
esetben jelen Bels6 szabalyzat rendelkezései az iranyadék.

Jelen szabdlyzat célja, hogy ismertesse az Adatkezeld6 munkavallal6ival, megbizottjaival és a
rendszerek felhasznaloival a személyes adatok kezelése soran érvényesitendd szabalyokat és
eljarasokat.

Az adatkezelési miiveleteket Adatkezel6 ugy tervezi meg és hajtja végre, hogy az érintettek
maganszférajanak védelme megfelel6 mddon biztositott legyen. A technika mindenkori
fejlettségére tekintettel - megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja
azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatbiztonsag érvényre juttatasdhoz szlikségesek.

Az Adatkezel6 adatfeldolgoz6 igénybevétele esetén gondoskodik arrdl, hogy a kivalasztott
adatfeldolgozo6 a személyes adatok védelme érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket,
valamint kdvesse Adatkezel§ szabalyzatait és egyedi utasitasait.

1. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

AdatkezelS célja, hogy biztositsa az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETE a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasaroél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet a tovabbiakban: ,GDPR”) valamint az Info
torvény, (tovabbiakban Infotv.) rendelkezéseinek megfelel6 adatkezelést.

Jelen Belsd szabalyzattal Adatkezelé biztositani kivanja az adatvédelmi nyilvantartasok
miikddésének torvényes rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését, tovabba meg kivanja akadalyozni a személyes adatokhoz
valé jogosulatlan hozzaférést, és azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra
hozatalat.

A Bels6 Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag minden, jogilag nem 6nallé szervezeti
egységénél folytatott valamennyi olyan folyamatra, amely sordn a személyes adat kezelése
megvalosul.



2. FOGALMAK

A jelen Bels6 szabdlyzat fogalmi rendszere megegyezik a GDPR-ben meghatarozott értelmez6
fogalommagyarazatokkal, igy kiiléndsen:

adatbiztonsdg: az egyes személyes adatok integritdsanak és bizalmassaganak gyakorlati,
informatikai és egyéb technikai jellegli védelme - fiiggetleniil az adat jogi mind&siilésétdl és
informdacidtartalmatol, tovabba a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilonosen
megszerzése, feldolgozasa, megvaltoztatisa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai
megoldasok és eljarasi szabalyok Osszessége, melyek alapjan az adatkezelés kockazati
tényez6i - és ezzel a fenyegetettség - a szervezési, miiszaki megoldasokkal és
intézkedésekkel a legkisebb mértékiire csokkenthet6

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniill (manualis vagy szamitégépen torténd
adatkezelés) az adatokon végzett barmely miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy
kilonosen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 0sszehangoldsa vagy
0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése

adatkezel§: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt
az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a
nemzeti jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld Kkijel6lésére vonatkozo
kiilénds szempontokat az uniés vagy nemzeti jog is meghatarozhatjaists!

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6do technikai feladatok elvégzése,
fuggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétd], feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzikiste:

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabdly
rendelkezése alapjan kotott szerzddést is - adatok feldolgozasat végzi, személyes adatokat
kezel

dlnevesités: a személyes adatok olyan moédon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informdaciék felhasznalasa nélkil tobbé mar nem Aallapithaté meg, hogy a
személyes adat amely konkrét természetes személyre vonatkozik feltéve, hogy az ilyen
tovabbi informacidt kiilon taroljak, és technikai és szervezeti intézkedések megtételével
biztositott, hogy az azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attél, hogy
harmadik fél-e, kivéve azon kozhatalmi szerveket, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében
az unids vagy a nemzeti joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, ha az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése soran az adatkezelés céljainak
megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyokat betartjak

harmadik fél: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozoval, vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak

az érintett hozzdjdruldsa: az érintett akaratanak onkéntes konkrét és hatarozott
kinyilvanitasa, amely megfelel6 tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen
beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre
kiterjed6 - kezeléséhez;



adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
modositasat, jogosulatlan nyilvdnossagra hozatalat vagy azokhoz jogosulatlan
hozzaférését eredményezi

genetikai adat: egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzire
egészségi allapotara vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és amely els6sorban az emlitett
természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered

biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely
lehet6vé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az
arckép vagy a daktiloszkdpiai adat.

egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szadmdara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatdsokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informdaciét hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol.

vdllalkozds: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetleniil a
jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytaté személyegyesito
tarsasagokat és egyesiileteket is.

vdllalkozdscsoport: az ellenorzd vallalkozas és az altala ellendrzott vallalkozasok.

“feliigyeleti hatosag” egy tagallam altal az 51. cikknek megfelel6en létrehozott fiiggetlen
kozhatalmi szerv.

érintett feliigyeleti hatésdg: az a feliigyeleti hatdsag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kovetkez6 okok valamelyike alapjan érint:

- az adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 az emlitett feliigyeleti hatdsag tagallamanak
tertletén rendelkezik tevékenységi hellyel,

- az adatkezelés jelent6s mértékben érint vagy valdszinisithetSen jelent6s mértékben
érinthet a feliigyeleti hat6sag tagallamaban lakoéhellyel rendelkezé érintetteket, vagy

- panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatdsaghoz.

A személyes adatok hatarokon atnyulé adatkezelése az unidéban megvalésulé olyan
adatkezelés, amelyre az egynél tobb tagidllamban tevékenységi hellyel rendelkez6
adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 tobb tagallamban taldlhato tevékenységi helyein folytatott
tevékenységekkel 0Osszefliggésben Kkeriil sor, vagy az Unidban megval6sulé olyan
adatkezelés, amelyre az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén
folytatott tevékenységekkel Osszefiiggésben kertl sor gy, hogy egynél tobb tagallamban
jelentds mértékben érint vagy valdszinisithet6en jelentds mértékben érinthet
érintetteket.

relevins és megalapozott kifogds: azzal kapcsolatos kifogads, hogy ezt a rendeletet
megsértették-e, illetve, hogy az adatkezel6re vagy az adatfeldolgozora vonatkozo tervezett
intézkedés 0sszhangban van-e a rendelettel, a kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a
dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira, valamint adott
esetben a személyes adatok Unidn beliili szabad aramlasra jelentett kockazatok
jelent8ségét.

az informdciés tdrsadalommal dsszefiiggd szolgdltatdsok: a 2015/1535/EU Eurépai
Parlamenti és Tanacsi iranyelv 1. cikk (1) bekezdésének (b) pontja értelmében vett
szolgaltatas.

nemzetkézi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatalya ala tartozd szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti



megallapodas hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre.

statisztikai adat: meghatarozott természetes személlyel kapcsolatba nem hozhaté leiré
adat;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziol6giai, mentdlis, gazdasagi, kulturalis,
vagy szocialis azonossagara jellemzd ismeret - valamint az adatboél levonhat6, az érintettre
vonatkozoé kovetkeztetés

“nyilvdntarto rendszer”: személyes adat — nyilvantart6 rendszer személyes adatok barmely
strukturalt, funkciondlisan vagy foldrajzilag centralizalt, decentralizalt vagy szétszoért
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhet6

személyazonosité adat: a csaladi és uténév, lednykori név, a nem, a sziiletési hely és id6, az
anya leanykori csaladi és utdneve, a lakohely, a tartézkodasi hely, a tdrsadalombiztositasi

azonositd jel (a tovabbiakban: TAJ] szam) egylittesen vagy ezek koziil barmelyik,
amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet az érintett azonositasara

az adatkezelés korldtozdsa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovObeli kezelésiik
korlatozasa céljabdl.

profilalkotds: személyes adatok automatizdlt kezelésének barmely olyan formadja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos
személyes jellemzék értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdekl6déshez,
megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tart6zkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédd
jellemzdk elemzésére vagy el6rejelezésére hasznaljak.

3. AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI

Mivel az informéaciés oOnrendelkezés minden természetes személy Alaptérvényben rogzitett
alapjoga, ezért Adatkezel$ eljarasai soran csak és kizdrdlag a hatdlyos jogszabdlyi el6irdsoknak
megfelel6en végez adatkezelést.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében, célhoz
kototten van lehet6ség. Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség
alapelvének. Adatkezeld altal kezelt személyes adatok magancélra val6 felhasznalasa tilos.

Adatkezel6 személyes adatot csak meghatarozott célbodl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig. Az adatkezelés minden
szakaszaban meg kell felelnie a célnak - és amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az
adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre keriilnek. A torlésrél Adatkezel6 az adott
személyes adatot ténylegesen kezel6 munkavallal6ja altal gondoskodik. A torlést a munkavallald
felett munkaltatoi jogkoroket ténylegesen gyakorlé személy és - amennyiben Adatkezel6nél
kinevezésre vagy megbizasra kertlt, 4gy - a bels6é adatvédelmi felelds ellenérizheti. Amennyiben
ilyen személy megbizasra vagy kinevezésre kertiil, ugy neve és elérhetdsége a jelen Belsd szabalyzat
1. szamu mellékletében taldlhato.

Adatkezel6 személyes adatot csak az érintett el6zetes - kiilonleges személyes adat esetén irasbeli -
hozzajarulasa vagy torvény, illetve torvényi felhatalmazas, vagy szerzOdéses kotelezettség
teljesitése alapjan kezel.

Adatkezel6 az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint
az adatkezelés jogalapjat.



Adatkezel6 szervezeti egységeinél adatkezelést végzo alkalmazottak és Adatkezel6 megbizasabdl az
adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végz6 szervezetek alkalmazottai kotelesek a
megismert személyes adatokat iizleti titokként megorizni. A személyes adatokat kezel§ és az
azokhoz hozzaférési lehet6séggel rendelkez6 személyek kotelesek Titoktartdsi nyilatkozatot tenni.

Ha a Bels6 szabdlyzat hatdlya alatt all6 személy tudomast szerez arrél, hogy Adatkezel6 altal kezelt
személyes adat hibds, hidnyos vagy eléviilt, koteles azt helyesbiteni vagy annak helyesbitését az
adat rogzitéséért felel6s személynél kezdeményezni.

Adatkezel6 a vezet6 tisztségviselje vagy - amennyiben kinevezésre vagy megbizasra keriilt - a
bels6 adatvédelmi felelése Utjan nyilvantartdst vezet az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabdl . A nyilvantartds tartalmazza a
kezelt személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az
adatvédelmi incidens id6pontjat, koriilményeit, hatdsait és az elharitdsara megtett intézkedéseket,
valamint az adatkezelést el6iré jogszabdlyban meghatdrozott egyéb adatokat. A bekdvetkezett
adatvédelmi incidensrél Adatkezel6 az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeteket, személyeket
értesiti, akikrdl listat vezet.

Adatkezel6 megbizdsabol adatfeldolgozéi tevékenységet végzd természetes vagy jogi személyekre,
illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre vonatkozé adatvédelmi kotelezettségeket
az adatfeldolgozoval kotott megbizasi szerz6désben érvényesitend6ek. Az adatfeldolgozéval a
Adatkezel6 a GDPR 4ltal el6irt Adatfeldolgozdi szerzédést kot.

4. A SZOVETSEG ADATVEDELMI RENDSZERE

Adatkezel6 mindenkori vezet6 tisztségvisel6je Adatkezel§ sajatossdgainak figyelembe vételével
meghatdrozza az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal Osszefiiggd
tevékenységekre vonatkozé feladat- és hataskoroket, és kijeldli az adatkezelés feliigyeletét ellato
személyt.

A Bels6 szabdlyzatban el6irtak betartatdsdért a feladatkérében minden érintett szervezeti egység
vezetbje felelOs.

Adatkezel6 munkatarsai munkajuk sordan gondoskodnak arrél, hogy a személyes adat tarolasa,
elhelyezése gy keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd,
megismerhetd, megvaltoztathat6, és megsemmisithetd.

Adatkezel6 adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a vezetd tisztségviseld latja el.
A vezeto tisztségvisel6 az adatvédelemmel kapcsolatosan:

o felelés az érintettek a Rendeletben meghatarozott jogainak gyakorlasahoz sziikséges
feltételek biztositasaért;

o felelds a Szovetség altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi
és technikai feltételek biztositasaért;

o felelGs az adatkezelésre iranyul6 ellenérzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysért6 koriilmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség megallapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

e vizsgalatot rendelhet el;

e kiadja a Szovetség adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyait.

5. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

Fizikai védelem

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében Adatkezel6 az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:



e az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mdas nem férhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatoéak;

e a dokumentumokat jél zarhatd, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben helyezi el;

e a folyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes személyek férhetnek
hozz3;

e Adatkezel6 adatkezelést végzé munkatdrsa a nap folyamdn csak gy hagyhatja el az
olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozdkat elzarja, vagy
az irodat bezarja;

e a SzoOvetség adatkezelést végzd munkatdrsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordoz6t elzarja;

e amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizdlasra Kkeriilnek, a
digitdlisan tarolt dokumentumokra irdnyadé biztonsagi rendelkezéseket alkalmazza a
Szovetség.

Amennyiben a papiralapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvalosult, ugy
Adatkezel6 intézkedik a papir megsemmisitésérdl. Ebben az esetben Adatkezeld kijelol egy
munkavallalét, aki a megsemmisitésért felelds. A megsemmisitésért felel6s munkavallalé a
megsemmisitéssel érintett szervezeti egység bevondsaval dllitja 6ssze a megsemmisitendd
iratcsomagot. A megsemmisitésen haromtagii megsemmisitési bizottsag koteles részt venni. A
megsemmisitésrol jegyzokonyvet kell kitolteni. A bizottsag tagjai személyesen ellen6rzik, hogy
valoban azok az iratok keriilnek megsemmisitésre, amelyeket a jegyz6kdnyvben feltlintetettek.

Amennyiben a személyes adatok adathordozdja nem papir, hanem mas fizikai eszkoz, ugy a
fizikai eszkdz megsemmisitésére a papiralapd adatkezelésre vonatkozé megsemmisités
szabadlyai iranyadéak.

Informatikai védelem

A szamitogépen, illetve halozaton tarolt személyes adatok biztonsdga érdekében Adatkezeld,
0sszhangban a hatdlyos belsd informatikai rendelkezések eldirasaival, az alabbi intézkedéseket
és garancialis elemeket alkalmazza:

e az adatkezelés soran hasznalt szdmitogépek Adatkezeld tulajdonat képezik, vagy azok
folott tulajdonosi jogkorrel megegyez6 joggal bir Adatkezel6;

e a szamitégépen taldlhaté adatokhoz csak érvényes, személyre széld, azonosithatd
jogosultsaggal - legaldbb felhasznaldi névvel és jelszdval - lehet csak hozzaférni, a
jelszavak cseréjérdl Adatkezel§ rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik;

e az adatokkal torténd minden szamitogépes rekord nyomon kévethetGen naplézasra
keriil;

e a haldzati kiszolgal6 gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfelel6
jogosultsaggal és csakis az arra kijel6lt személyek férhetnek hozz3;

e amennyiben az adatkezelés célja megvalodsult, az adatkezelés hatarideje letelt, gy az
adatot tartalmazé fajl visszadllithatatlanul torlésre keriil, az adat djra vissza nem
nyerhet6;

e a személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibdl napi mentést végez, a
mentés a kdzponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik;

e aszemélyes adatokat kezel6 halo6zaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;

o arendelkezésre 4ll6 szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval
megakadalyozza illetéktelen személyek halézati hozzaférését.

Szerverek biztonsaga

A Tarsasag altal kezelt személyes adatok aramlasat elektronikus moédon szerverek segitségével
valésitjak meg, fizikai tarolasukat pedig adattaroldk segitségével. Mind az adattarolékat mind
pedig a szervereket kiilon erre a célra kialakitott helyiségben kell elhelyezni.



Jogosultsagkezelés

A jogosultsagkezelés szabdlyozasanak célja, hogy a kiosztott jogosultsagok pontosan nyomon
kovethet6ek legyenek, dokumentdlt formdban megérzésre keriiljenek, valamint az egyes
jogosultsdgokkal rendelkez6 személyek tevékenysége és az altaluk felhaszndalt adatok kore
ellendrizhet6 legyen. Ezen adatok naprakészsége nagymértékben hozzasegiti Adatkezel6t a téle
elvart, illetve altala elérhetd biztonsagi szint teljesitéséhez, tovdabba az informatikai halézat
torvényi és szakmai normadk szerinti tizemeltetéséhez.

Az informatikai rendszerben a jogosultsdgok valtozasait (1étez6 jogosultsagok, Gj jogosultsagok
kiosztasa, médositasa, megsziinése) dokumentalni kell.

A személyes adatok biztonsaga érdekében Adatkezel6 az alabbi jogosultsdgkezelési el6irdsokat,
alapelveket alkalmazza:

e Uj jogosultsag bedllitasat, illetve jogosultsig megvaltoztatasit a jogosultsig
birtokosdnak felhatalmazasa alapjan az informatikaért felel6s személy végzi.

e A jogosultsdgok megdllapitdsa soran kizarélag a munkavégzéshez sziikséges és
elégséges jogosultsagokat kell kiosztani.

e El kell kertilni, hogy teljes hozzaférést, illetve adminisztratori jogosultsagokat kapjanak
mas munkat végzg, illetve a jogosultsag birtokldsara nem igényt tarté személyek.

e Adminisztratori jogosultsaggal rendelkezé nevesitett felhasznalét kell alkalmazni a
rendszer adminisztraldsa érdekében minden esetben, ahol ez lehetséges. A nem
nevesitett rendszergazdai jelszavakat zart boritékban, felbontast gatlé médon, aldirva
kell tarolni. Ezek haszndlatat az adatkezel§ vezetd tisztségviselbje vagy akadalyoztatdsa
esetén helyettesitési rend szerinti helyettese engedélyezheti. A nem nevesitett
felhasznaldi jogosultsdgok hasznalatat indokolni és dokumentdlni kell.

e Kiils6 - karbantarté vagy fejleszt - cég alkalmazottja folyamatosan miikodé, korlatlan
id6re sz6l16 hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezhet.

Jogosultsagkezelési folyamat

Az informatikaért felel6s személy minden esetben konzultdl a megrendelé lapon szerepld
jogosultsag megadasardl vagy médositasarol annak indokoltsadganak tekintetében a jogosultsag
birtokosaval és az igényl6 feletti munkaltatdi jog gyakorldjaval. A jogosultsag megadasaval vagy
modositdsaval kapcsolatosan a vezet tisztségvisel6nek és az igényl6 feletti munkaltatoi jog
gyakorl6janak vétdjoga van.

A megsziiletett dontést kovet6en az informatikdért felel6s személy altal kijel6lt munkatars
bedllitja a jogosultsagokat, amelyrél visszaigazolast kiild az igényl6 felé.

A jogosultsag birtokosanak munka vagy egyéb jogviszonya megsziinésével kozvetlen
felettesének kotelessége értesiteni az informatikaért felel6s személyt, valamint a munkaltatéi
jogok gyakorlojat a jogosult eddig birtokolt jogosultsagainak torlése érdekében.

A jogosultsag megsziinése esetén a jogosult felettese a megsziintetési kérelmet elektronikus
modon vagy papir alapon a jogosultsagkezelési megrendel6lapon kiildi meg az informatikaért
felel6s személynek, aki gondoskodik a jogosultsag torlésérdl. Ezt kovetéen az informatikaért
felel6s személy vagy az altala megbizott munkatars visszajelzést killd a torlést
kezdeményezo6nek.

Athelyezés esetén a korabbi munkakér feletti munkaltatéi jogokat gyakorlé felettes és az W
munkakdr feletti munkaltatoi jogokat gyakorlo felettes egyetemlegesen kotelesek gondoskodni
a régi jogosultsagok torlésének, modositasanak vagy 1j jogosultsagok felvételének
kezdeményezésérdl.



Az informatikai rendszerben a kilép6 felhasznalok profiljait fel kell fiiggeszteni, hasznalaton
kiviil kell helyezni. A felhaszndl6i fidkok torlése a rendszerek ellendrzését kovetben torténhet
meg, ha a torlés nem okoz adatvesztést.

6. AZ ERINTETTEK JOGAINAK ERVENYESITESE

Az érintett tajékoztatdst kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve - a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését
Adatkezel6 feltiintetett elérhetdségein.

Adatkezel6 a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast koteles a beérkezést6l szamitott harom
napon beliil 4ttenni az adatkezelés szempontjabol feladat- és hatdskorrel rendelkez6 szervezeti
egység vezetbjéhez.

A feladat- és hataskorrel rendelkez6 szervezeti egység vezetdje az érintett személyes adatanak
kezelésével Osszefliggd kérelmére az érkezésétdl szamitott legkésébb 30 - tiltakozasi jog
gyakorlasa esetén 15 - napon beliil irasban, kozérthetd formaban valaszt ad.

A tdjékoztatas kiterjed a GDPR 13 és 14. cikk szerinti tajékoztatas szerinti informdacidkra és a
15-22. és 34. cikk szerinti tajékoztatasra.

A tajékoztatds f6szabaly szerint ingyenes, koltségtéritést Adatkezeld csak a GDPR 12. cikk (5)
bekezdésében meghatarozott esetben szamit fel.

Adatkezel6 kérelmet csak a GDPR. 23. cikkben meghatarozott okokbdl utasit el, erre csak
indoklassal, a rendeletben meghatarozott tajékoztatassal, irasban keriil sor.

A valésagnak nem megfelel$ adatot az adatot kezel§ szervezeti egység vezetdje - amennyiben a
szlikséges adatok és az azokat bizonyité kozokiratok rendelkezésre allnak - helyesbiti, a GDPR
16. cikk szerint, meghatdrozott okok fenndllasa esetén intézkedik a kezelt személyes adat
torlése irdnt.

///////

legfeljebb 5 napra - az adatkezelést az adatkezelést végzd szervezeti egység vezetdje
felfiiggeszti, a tiltakozas megalapozottsagat megvizsgdlja és dontést hoz, amelyrdl a kérelmezdt
irasban tajékoztatja.

Adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart, illetve az altala vagy az altala igénybe
vett adatfeldolgoz6 altal okozott személyiségi jog megsértése esetén joger6sen megitélt
sérelemdijat is megtériti. Az adatkezel6 mentesiil az okozott karért vald felelésség és a
sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett
személyiségi joganak megsértését az adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte el6.
Ugyanigy nem tériti meg a kart, amennyiben az a karosult szandékos vagy sulyosan gondatlan
magatartasabol szarmazott.

Az érintett jogorvoslati lehet6séggel, illetve panasszal élhet a Nemzeti Adatvédelmi és

Informaciészabadsag Hatésagnal (1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) vagy lakéhelye
vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszéknél.

7. A TARSASAGNAL MEGVALOSULO ADATKEZELESEK

Az adatkezelések helye:
1037 Budapest, Mikoviny utca 6.
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Kezelt adatok kore:

e Szolgdltatas igénybevétele soran kezelt adatok

e Hirlevélre torténé feliratkozas soran kezelt adatok
e Szamlazasi adatok

e Munkaiigyi adatakezelés

8. PANASZKEZELES

Az lgyfél az Adatkezel6 illetve az Adatkezel6 érdekében vagy javara eljaré személynek a
szolgaltatassal kozvetlen kapcsolatban all6 magatartdsara, tevékenységére vagy mulasztisara
vonatkozé panaszat szoban, vagy irdsban koézolheti az Adatkezel6vel.

Szébeli panasz
A sz6beli panaszt azonnal meg kell vizsgalni, és sziikség szerint orvosolni kell.

Ha az ligyfél a panasz kezelésével nem ért egyet, vagy a panasz azonnali kivizsgaldsa nem
lehetséges, az Adatkezel6 a panaszrdl és az azzal kapcsolatos allaspontjarél haladéktalanul
koteles jegyz6konyvet felvenni, és annak egy mdsolati példanyat:

e személyesen kozolt szobeli panasz esetén helyben az ligyfélnek atadni,

e telefonon vagy egyéb elektronikus hirkozlési szolgaltatds felhasznaldsaval kozolt
szébeli panasz esetén a fogyasztonak legkésébb 30 napon beliill koteles érdemi
valasszal egyidejlileg megkiildeni.

A panaszrdl felvett jegyz6konyvnek tartalmaznia kell az aldbbiakat:

e azlgyfél neve, lakcime,

e apanasz el6terjesztésének helye, ideje, mddja,

e az Ugyfél panaszanak részletes leirdsa, az ugyfél 4ltal bemutatott iratok,
dokumentumok és egyéb bizonyitékok jegyzéke,

e az Adatkezel6 nyilatkozata az ligyfél panaszaval kapcsolatos allaspontjarél, amennyiben
a panasz azonnali kivizsgalasa lehetséges,

e a jegyzOkonyvet felvevd személy és - telefonon vagy egyéb elektronikus hirkozlési
szolgdltatas felhasznaldsaval kozolt szobeli panasz kivételével - az ligyfél alairasa,

e ajegyzO6konyv felvételének helye, ideje,

e telefonon vagy egyéb elektronikus hirkozlési szolgaltatds felhasznalasaval kozolt
sz6beli panasz esetén a panasz egyedi azonositészama.

Az irasbeli panaszt az Adatkezel6 - ha az Eurdpai Unié koézvetlentil alkalmazandé jogi aktusa
eltér6en nem rendelkezik - a beérkezését kévet6en 30 napon beliil koteles irasban érdemben
megvalaszolni és intézkedni annak kozlése irant. A panaszt elutasit6 allaspontjat az Adatkezeld
indokolni koteles.

A valaszadasi hataridé helyszini vizsgalat vagy valamely hatésdg megkeresésének
sziikségessége esetén egy alkalommal legfeljebb tizendt nappal meghosszabbithato.

A valaszadasi hatarid6 meghosszabbitasar6l és annak indokarél a bejelentdt irdsban, a
valaszadasi hataridd letelte el6tt tajékoztatni kell.

Az Adatkezel6 vezetdje, illetve az altala megbizott ligyintéz6 a panaszost (bejelentét)
meghallgathatja, ha a panasz, illetve bejelentés kivizsgaldsa azt sziikségessé teszi.

Az Adatkezel6 a panaszrdl felvett jegyz6konyvet és a valasz masolati példanyat ot évig koteles
megorizni, és azt az ellenérzd hatésagoknak kérésiikre bemutatni.
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A panasz elutasitdsa esetén az Adatkezel6 koteles az ligyfelet irasban tajékoztatni arrdl, hogy
panaszaval - annak jellege szerint - mely hatésag vagy a békéltetd testiilet eljarasat
kezdeményezheti.

Meg kell adni az illetékes hatésag, illetve az Adatkezel6 székhelye szerinti békéltetd testiilet
levelezési cimét.

[rasbeli panasz

o Postai dton: 1037 Budapest Mikoviny utca 6.
o E-mailen: info@huntennis.hu

frasbeli panasz esetén a panasz elbiralasahoz sziikséges a konkrét iigy pontos leirasa, tobb
kifogds esetén azok, illetve indokaik elkiilonitett rogzitése, tovdbba a hatdrozott igény
megjelolését és a panaszban foglaltakat aldtdmaszté dokumentumok madsolatat is mellékelni
kell a beadvanyhoz. Amennyiben a panasznak voltak el6zményei, az ezekkel kapcsolatos
informacidkat is meg kell adni.

Az irasbeli panasz érvényességi kelléke a bejelent6 aldirdsa Az irasbeli panasz képvisel6 vagy
meghatalmazott Utjan valé benytjtdsa esetén, a panaszkérelmen a meghatalmazottként eljaré
természetes személy nevét is fel kell tiintetni, tovdbbd a kérelemhez csatolni kell a
meghatalmazott aldirasaval ellatott - legalabb két tanu altal aldirt, illetve sajat keziileg irt és
alairt - eredeti meghatalmazast.

frasbeli panasz esetén az Adatkezelé a panasziigyet érdemben megvizsgélja és a panasszal
kapcsolatos allaspontjat és érdemi dontését/intézkedését pontos indoklassal ellatva, a panasz
kozlését kovetd 3 napon beliil irdsban megkiildi a bejelentd részére.

Az Adatkezel§ a panaszkezelés soran igyekszik a legrovidebb hatarid6k betartasaval eljarni és
biztositja, hogy dontése soran a hatdlyos jogszabdlyok szerint vizsgalja ki, orvosolja, vagy
utasitsa el a panaszt. Panasziigyben hozott dontését kozérthet6en és egyértelmiien indokolva,
valamennyi felvetett problémara reagalva kiildi meg a bejelent6 részére.

Az Adatkezel6 a panaszkezelés sordn kiilonosen az alabbi adatokat kérheti az tigyféltol:

- neve;

- lgyfélszam; (ha van ilyen)

- lakcime, székhelye, levelezési cime;

- telefonszama;

- értesités mddja;

- panasszal érintett szolgaltatas

- panasz leirasa, oka;

- panaszos igénye;

- apanasz aldtdmasztasahoz sziikséges, a panaszos birtokaban 1év6 olyan dokumentumok
masolata, amely a Szovetségnél nem all rendelkezésre;

- meghatalmazott Utjan eljaré ligyfél esetében érvényes meghatalmazas;

- apanasz kivizsgalasdhoz, megvalaszolasahoz sziikséges egyéb adat.

A panaszt benyujto ligyfél adatait a GDPR rendelkezéseinek megfelelGen kell kezelni.

adatkezelés célja: panaszok rogzitése, kivizsgalasa, elbiralasa
kezelt adatok kore: az ligyfél neve; lakcime, levelezési cime, a panasz el6terjesztésének helye,
ideje, modja, az Uigyfél panaszanak részletes leirdsa, az tigyfél altal bemutatott iratok,
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dokumentumok és egyéb bizonyitékok és azok jegyzéke, a jegyz6konyvet felvevs személy és a
személyesen kozolt szébeli panasz esetén az ligyfél alairasa, a jegyz6konyv felvételének helye,
ideje, az tigyféllel valé kapcsolattartasi e-mail cim, telefonszam.

Adatkezelés jogalapja: a Rendelet szerinti érintetti hozzajarulas a fogyasztévédelemrol sz616
1997. évi CLV. torvény 17/A-C. §-ban meghatarozott jogalappal adattarolas hatarideje: a
Tarsasag a panaszrol felvett jegyzékonyvet és a valasz masolati példanyat 6t évig meg6rzi
[Fgytv.17/A.§ (7) és 17/B. § (3)].

adattarolds mddja: elektronikusan és papiralapon

9. ADATFELDOLGOZAS, ADATTOVABBITAS

Adatkezel6 Adatfeldolgozénak adott utasitdsainak jogszerliségéért az Adatkezel6 felel
Adatkezel6 Adatfeldolgozdénak csak irdsban adhat utasitast.

Adatfeldolgozé az Adatkezel6 rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozét.

Adatfeldolgozé az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomdsdra jutott
személyes adatokat kizdrdlag az Adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezel6 rendelkezései
szerint koteles tarolni és megdrizni.

Adatfeldolgozé koteles Adatkezel6 Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyozasanak el6irasait
betartani, az abban foglaltak szerint ellatni az adatkezeléshez kapcsoldd o feladatat.

Adatfeldolgozé koteles Adatkezel6 Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyozasanak el6irdsai
szerinti adatbiztonsagi kovetelményeket betartani.

10. FELELOSSEG

Amennyiben Adatfeldolgozé tevékenységének ellatdsa soran a szolgaltatasi szerzodés
eléirasainak betartasaval jar el, agy Adatfeldolgozé tevékenységéért Adatkezel6 ugy felel,
mintha maga jart volna el. Amennyiben Adatfeldolgoz6 tevékenységével kart okoz az
érintettnek vagy harmadik személynek, Ggy az érintett vagy harmadik személy felé helytallasi
kotelesség Adatkezel6t terheli.

Amennyiben Adatfeldolgoz6 tulterjeszkedi a szolgaltatasi szerz6désben meghatarozott jogain,
az adott tulterjeszkedésre vonatkozodan o6nallé adatkezel6vé valik, és Adatkezel6nek, az
érintettnek vagy harmadik személynek okozott karért a karokozas altalanos szabalyai szerint
koteles helytallni.

Adatkezel6vel szemben Adatfeldolgozd a teljes tevékenységének ellatasaért kartéritési
felel6sséggel tartozik, igy kiilondsen az elektronikus masolat szervezeti alairassal valé
ellatasaért, a tartalmi megfelelésért, valamint az Adatfeldolgozé altal tarolt elektronikus
masolatok folyamatos rendelkezésre allasaért.

Felek a szolgaltatasi szerz6dés megsértésébdl ered6, egymasnak okozott valamennyi vagyoni
és nem vagyoni kart a masik fél részére teljes mértékben kotelesek megtériteni.

11. ADATVEDELMI INCIDENS KEZELES

A jelen szabalyzat hataly ald tartozé személyek, barmely, az Adatkezel¢ altal vagy
kozremiikodésével miikddtetett informatikai rendszer esetében haladéktalanul, de legkésébb
12 6ran beliil kotelesek jelenteni az adatvédelemért felelds személy szamara, ha adatvédelmi
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incidens gyanuja mertl fel, vagy, ha biztos tudomasa van arrél, hogy adatvédelmi incidens

tortént.

A bejelentést elsGsorban munkaidében, telefonon keresztiil kell megtenni, amelyet az
adatvédelemért felel6s személy kérésére elektronikus levél formajaban is meg kell erésiteni.

Adatvédelmiincidens soran alkalmazandé eljarasrend

Az adatvédelemért felel0s személy és az egyéb érintett személyek a szamukra jelzett, vagy sajat
hataskoriikben megallapitott adatvédelmi incidens felderitése és sulyossdganak megallapitasa
érdekében a jelen fejezetben foglaltak szerint kotelesek eljarni.

Adatvédelmi incidens kezelésének eljarasa:

1.

3.

4,

5.

Az adatvédelemért felelds személy felveszi a kapcsolatot az adatvédelmi incidenssel
érintett informatikai rendszer rendszergazdajaval (amennyiben az incidens
informatikai rendszert is érint).

Az adatvédelemért felel6s személynek a felderités sordn az aldbbi kategoriak
valamelyikébe kell az adatvédelmi incidenst sorolni:

e Alacsony szintli adatvédelmi incidens: a személyes adatok elhanyagolhat6
korének jogosulatlan tovabbitdsa, megvaltoztatasa, nyilvanossagra hozatala,
szandékolt, vagy véletlen torlése vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes
adatkezelési eset estén.

e Kozepes szintli adatvédelmi incidens: a személyes adatok csekély korének
megvaltoztatasa, jogosulatlan tovabbitasa, nyilvdnossagra hozatala, szandékolt,
vagy véletlen torlése vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési
eset estén.

e Magas szint{i adatvédelmi incidens:

= a személyes adatok széles korének jogosulatlan megvaltoztatasa,
tovabbitasa, nyilvAnossagra hozatala, szandékolt, vagy véletlen torlése
vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési eset estén,
illetve

= az adatok korétdl fliggetleniil minden olyan eset, amikor az incidensnek
az érintettre hatranyos hatdsa valoszinisithetf, vagy a hatranyos
kovetkezmény bekovetkezés mértéke biztos.

Alacsony szintli adatvédelmi incidens esetén az adatvédelemért felelés személy:
e az érintett rendszer rendszergazdajaval (amennyiben az incidens informatikai
rendszert is érint) meghatarozza az adatvédelmi incidens kezelésének modjat
és felhivja az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére,

e rogziti az adatvédelmi incidenst az incidensek nyilvantartasaba.

Kozepes szint{i adatvédelmi incidens esetén:

e az adatvédelemért felel6s személy haladéktalanul, de legkésébb 12 6ran beliil
munkacsoportot hiv 6ssze, amelyben részt vesz az adatvédelemért felelds
személyon kiviil a rendszergazda (amennyiben az incidens informatikai
rendszert is érint) és Adatkezel6 vezetGije,

¢ a munkacsoport meghatarozza az adatvédelmi incidens kezelésének modjat és
felhivja az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére,

e az adatvédelemért felel6s személy rogziti az adatvédelmi incidenst az
incidensek nyilvantartasaban.

Magas szintli adatvédelmi incidens esetén
e az adatvédelemért felel6s személy haladéktalanul, de legkésébb 12 6ran beliil
munkacsoportot hiv 6ssze, amelyben részt vesz az adatvédelemért felelds
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személyon kivill a rendszergazda (amennyiben az incidens informatikai
rendszert is érint) és Adatkezel6 vezetdje,

e a munkacsoport meghatarozza az adatvédelmi incidens kezelésének maddjat és
felhivja az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére, tovabba
amennyiben sziikséges, meghatarozza az érintettek értesitésének modjat, az
értesités tartalmat, és gondoskodik az érintettek haladéktalan értesitésérdl.

e az adatvédelemért felel6s személy rogziti az adatvédelmi incidenst az
incidensek nyilvantartasaban.

Az Adatkezel6 az adatvédelemért felel6s személy Utjan az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellen6rzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol az adatvédelmi
incidensekrél nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az adatvédelmi incidenssel érintett
személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi
incidens id6pontjat, koriilményeit, hatasait és az elharitasara megtett intézkedéseket, valamint
az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Amennyiben az érintett ezt kéri, az adatvédelemért felel6s személy tajékoztatast ad az érintett
személyes adatara is kiterjed6 adatvédelmi incidensekkel kapcsolatban.

ZARO ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

Jelen Bels6 szabalyzat a 2018. november 16. napjan lép hatalyba.

A Bels§ szabdlyzatban érintett teriileteken dolgozédknak megismerhet6vé kell tenni a Bels
szabalyzatot.

A Bels6 szabalyztattal egyidejlileg hatalyba 1épnek a Bels6 szabdlyzat elvadlaszthatatlan részét
képezd mellékletek is:

1. sz. melléklet (Titoktartdsi nyilatkozat): Azon munkavallalékkal kell alairatni, akik tigyfelek
személyes adatait kezelik, illetve minden adatfeldolgozdval és minden adattovabbitas

cimzettjével.

2. sz. melléklet (Adatfeldolgoz6i szerzddés): Minden olyan szervezettel, amelyik
adatfeldolgozast végez a Tarsasag szamara, megkdottetendo a szerzddés.

3. sz. melléklet (Jogosultsagkezelési megrendel6 lap) Igényl6lap arra vonatkozoan, hogy mely
munkavallalénak mihez van hozzaférése.

5. sz. melléklet (Adatvédelmi incidens-nyilvantart): Minden adatvédelmi incidens esetén
kitoltendd egy (rlap, amelyeket aztan nyilvantartasként kell tarolni.

6. sz. melléklet (Adatvédelmi incidens értesitési lista): az adatvédelmi incidens bekovetkezése
esetén az értesitett személyek, szervezetek nyilvantartasa.
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MELLEKLETEK

1. szamu melléklet

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Jelen nyilatkozatunkban megerdsitjiik abbeli megallapodasunkat és egyetértésiinket, miszerint
a Magyar Tenisz Szovetség altal e (név)
((emmreemseemseeesseesseeesseess s s ss s s see s enn e sziiletési hely és id6 - anyja neve,) el6tt az
eddigiekben feltart és a jov6ben feltdrandé bizonyos informdciok, igy kiilonosen iizleti tervek,
kereskedelmi titkok, ligyfelek adatai és és egyéb tulajdonosi informaciék, az EUROPAI
PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet a tovdbbiakban: ,GDPR”) hatdlya ald tartoz6 személyes adatok (0sszefoglaldan:
informaciék) bizalmas jellegiiek.

............................................... a nyilatkozat alairasaval elfogadja, hogy az ilyen informacidk egyetlen
részét vagy toredékét sem teszi kozzé, nem bocsatja rendelkezésre, vagy nem tarja fel mas
moédon semmilyen harmadik fél el6tt a Magyar Tenisz Szovetség vezetd tisztségvisel6jének erre
felhatalmazé el6zetes irasbeli beleegyezése nélkiil, kivéve, ha ezek az informdacidk bizonyitd
erejii dokumentumokként nyilvdnossagra bocsathatok. Az ilyen informdacidk nem tekintend6k
nyilvanossagra bocsathaténak pusztan azért, mert ezekbdl tovabbi altaldanos informacidkat
lehet szerezni, vagy mert begytijthet6k egy vagy tobb forrasbdl is, vagy ha abbol adéddan
keriiltek nyilvdnossagra, mert megszegték a jelen nyilatkozatot, vagy harmadik személlyel vagy
jogi személlyel kotott hasonlé nyilatkozatokat.

Nyilatkozattevl beleegyezését adja, hogy mindent és minden ésszerli elévigyazatossagi
intézkedést megtesz annak érdekében, hogy szdban, irdsos anyagban, vagy elektronikus
adattarol6 eszkézben vagy mas modon feltart ilyen informacidkat megfelelé védelemmel latja
el barmely harmadik fél el6tti jogosulatlan feltdrdssal szemben, igy kiilondsen betartja a
Magyar Tenisz Szovetség Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzatdnak irdnyadd
rendelkezéseit. Beleegyezését adja ahhoz is, hogy egyetlen anyagrol sem készit mésolatot és az
ilyen anyagok valamennyi masolatat kérésre azonnal visszaszolgaltatja.

Nyilatkozattev$ elfogadja tovabb3, hogy valamennyi ilyen informacié tulajdonosa a Magyar
Tenisz Szovetség és hogy a Szovetség folyamatos iizletvezetése érdekében mindezen
informacidk bizalmas jellegliek, értékesek és nélkiilozhetetlenek. Beleegyezését adja, hogy az
ilyen informacidkat nem fogja felhaszndlni, kiakndzni és/vagy lizleti alapokra helyezni sajat
javara vagy barmely egyéb harmadik fél javara.

Jelen nyilatkozat alairdsa nevezettet nem ruhdzza fel semmiféle jogosultsaggal vagy egyéb
joggal.

Jelen titoktartdsi nyilatkozat......... (datum vagy konkrétan meghatarozhat6
esemény, igy pl.: ,munkaszerzddés alairasaval”) 1ép életbe.

Jelen titoktartasi nyilatkozaton megadott, a GDPR rendelet hatdlya ala tartozé személyes adatot
a Magyar Tenisz Szovetség Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata alapjan kezeli.

Budapest, 20.....cccouuuneenneerneenn.

Nyilatkozattevd Magyar Tenisz Szovetség
képviseletében eljar: Juhasz GaborFotitkar
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2. szamu melléklet

SZERZODESEKBE FELVEENDO ADATVEDELMI-ADATKEZELESI PONT

Munkaszerz6désbe felveendd adatvédelmi pont:

e A munkaviszony ellatdsa sordn a munkavallal el6tt feltart és a jovoben feltdrand6 bizonyos
informdacidkat, igy kiilondsen lizleti terveket, kereskedelmi titkokat, ligyfelek adatait és egyéb
tulajdonosi informdacidkat, valamint a GDPR rendelet ald tartozé személyes adatokat
(6sszefoglaléan: informaciék) a munkavallalé kizdrélag a Tarsasdg tulajdonat képezd
elektronikus eszkdzon tarolhatja, minden mas tarolas tiltott. Minden olyan eset, amely soran a
munkavallalé az informaciét nem a Tarsasdg Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatdban
meghatarozottak szerint kezel, igy a GDPR rendelet szerint 6ndll6 adatkezel6vé valik, az
adatkezelésre vonatkozo6 jogok és kotelezettségek teljesitése soran a Tarsasag helyére 1ép és
egyben megvaldsitja a munka torvénykonyvérdl szélé 2012. évi 1. torvény 78. § (1) bekezdés a)
pontja szerinti azonnali hatdlyt felmondas jogalapjat. (,A munkaltaté vagy a munkavallal6 a
munkaviszonyt azonnali hatdlyad felmondassal megsziintetheti ha a masik fél a
munkaviszonybdl szarmazo 1ényeges kotelezettségét szandékosan vagy sulyos gondatlansaggal
jelent6s mértékben megszegi.”)

A Tarsasaggal munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban 1évik (pl: megbizasi szerzddés

stb.) felveend adatvédelmi pont:

e A Tarsasag és a munkavégzd kozott létrejové jogviszony soran a Tarsasag kotelezi a
munkavégzo6t, hogy az el6tte feltart és a jovében feltdrandd bizonyos informdacidkat, igy
kilonosen Tlzleti terveket, kereskedelmi titkokat, ligyfelek adatait és egyéb tulajdonosi
informdacidkat, valamint GDPR rendelet ald tartozd személyes adatokat (Osszefoglaldan:
informdaciék) a Tarsasdg Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzata alapjan kezelje.
Amennyiben a munkavégz6 az informdcidét nem a Tarsasdg Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzatdban meghatdrozottak szerint kezeli, Ggy a GDPR rendelet szerinti 06ndllé
adatkezel6vé valik, az adatkezelésre vonatkozd jogok és kotelezettségek teljesitése soran a
Tarsasag mint adatkezel6 helyére a munkavégzo 1ép és egyben a Tarsasag jogosulttd valik a
munkavégzivel fennall6 jogviszonya azonnali hatdlyu felmonddasara.
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3. szamu melléklet
3.JOGOSULTSAGKEZELESI MEGRENDELOLAP

Felhasznaloneve:

Szervezeti egység:

Szervezeti egység vezet neve:

Igényl6 neve, ha személye eltér a felhasznaltol:

Az igény:

jogosultsagigénylés

meglévd jogosultsag modositasa

0sszes jogosultsag torlése munkaviszony megsziinése miatt

Az igény indokolasa:
Uj munkavallalé jelenlegi munkavallalé pozicidévaltasa

A meglévd jogosultsag leirasa:

Az igényelt jogosultsag, a jogosultsag jovahagyasahoz sziikséges informacio leirasa:

Amennyiben értelmezhetd: a hozzaférés tipusa (csak olvasas, irds-olvasas, tulajdonos stb,)

Kelt:

Az igényl6lap beérkezésének datuma:

Az igényl6lapot iktatta:

*kk kkk
*ok ok

*ok ok

igényl6 alairasa
Oindokolatlan

informatikai vezet6 alairasa
Oindokolatlan

vezetd tisztségviseld alairasa




informatikai vezetd alairasa
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4.szamu melléklet

4. ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO
A Tarsasag a GDPR rendelet alapjan az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések
ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatdsa céljabol az adatvédelmi incidensekrdl

nyilvantartast vezet.

A Tarsasag minden adatvédelmi incidenst iktat, az iktatott incidens-nyilvantarté lapokbdl
nyilvantartast vezet.
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5. szamu melléklet

...... /20.../Tenisz1 sorszam

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP

A bels6 adatvédelmi felel8s tolti ki, vagy az ligyvezeto!

Az adatvédelmi incidens id6pontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans koriilményei: Az adatvédelmi incidenssel
érintett személyes adatok kore:

Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

Az adatvédelmi incidens korilményeinek leirasa:

Az adatvédelmi incidens hatasai:
Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések leirasa:

Az adatvédelmi incidensrdl sz6l6 értesitési folyamat meginditdsanak id6pontja: Az adatvédelmi
incidensrol szo6l6 értesitései folyamat mddja:

Az adatvédelmi incidensrdél sz616 értesitési kotelezettség teljesitésének ideje:

Kelt:

ligyvezeto
Ertelemszeriien iktatva, példaul 1/2018/MTSZ 001, azaz a 2018-as év 1-es szam incidense.
Az incidens kezdetének datumatol (nap-éra-perc) az incidens végleges elharitadsanak datumaig

(nap-6ra-perc).
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6. szamu melléklet

6. ADATVEDELMI INCIDENS ERTESITESI LISTA

[. Az adatvédelmi incidensben érintett maganszemélyek kore: (adatvesztés esetén a redundans
mentési helyrél valé adathozzaférés utjanak megadasaval)

Erintett neve elérhetdsége:

I1. Az
adatok/informaciok kore: (adatvesztés esetén a redundens mentési helyrél valé adathozzaférés
utjdnak megadasaval)

adatvédelmi incidensben érintett szervezet adatai illetve a szervezeti

Erintett szervezetek neve cime, adéazonositoéja és elérhetésége:

Az értesitési rend: els6dleges az érintett maganszemélyek értesitése.

Datum:
............................................... alairas
ligyvezet6
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